INSTRUGCAO NORMATIVA N© 89, DE 31 DE AGOSTO DE 2022.

Dispbe sobre regras e diretrizes para as contratagdes no ambito do Conselho
Nacional de Justica.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ), no uso das atribuicbes que Ihe confere o inciso XXXV do art.

62 do Regimento Interno deste Conselho, e considerando o que consta nos autos do Processo SEI n2 02829/2021,
RESOLVE:

CAPITULO|
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 As contratagdes no ambito do CNJ, inclusive quando da utilizagcdo do Sistema de Registro de Pregos, observarao as
diretrizes estabelecidas nesta Instrucdo Normativa e na legislacao pertinente.

Art. 2° Para fins desta norma, considera-se que:
| — contratagdes sdo todas as compras de materiais de consumo permanente e a contratagdo de obras ou de servigos;

Il — Plano de Contratagdo Anual (PCA) é a declaragdo da instituicio em relagdo a melhor forma de alocar recursos
discricionarios para alcancar os objetivos institucionais;

Ill — controles sdo procedimentos, rotinas, tarefas, normas e termos contratuais postos em pratica para buscar garantir os
melhores resultados organizacionais possiveis;

IV — planejamento da contratagdo € o momento em que todos os aspectos relevantes para uma contratagéo séo considerados
e controles s&o estabelecidos para se garantir uma boa execugéo contratual.

CAPITULO Il
DA GOVERNANGA DAS CONTRATAGOES

Art. 32 As contratagdes do CNJ deveréo estar previstas no PCA, sendo vedada a administragéo a realizagéo de contratagdo
sem prévia inclusédo no referido plano.

§ 12 Compete aos titulares da Diretoria-Geral, da Secretaria-Geral e da Secretaria Especial de Programas, Pesquisas e
Gestao Estratégica a aprovagao do PCA até 30 de outubro do ano anterior.

§ 2° Compete a Secretaria de Administragdo (SAD) a captagdo das demandas das demais unidades e a elaboragéo do PCA,
conforme modelo de formulario a ser disponibilizado pela SAD.

§ 32 0 PCA evidenciara as demandas das unidades, as quais serdo detalhadas na fase de planejamento da contratagéo.

§ 42 As unidades deverao elaborar Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD), para justificar a inclusdo de demandas
nao previstas no PCA.

§ 52 Acréscimos de até 20% do valor de cada item relacionado no PCA poderao ser autorizados pelo Diretor-Geral.

§ 6° As alteragdes que ultrapassem os limites estabelecidos no § 59 deverso ser autorizadas na forma do §1Q deste artigo.

§ 7° O PCA e suas alteragdes devem ser publicados na Internet, em atendimento ao principio da transparéncia.



Art. 42 O Plano de Contratagdes Anual podera conter valores destinados as necessidades ndo planejadas no momento da
elaboragédo do documento a titulo de reserva.

Paragrafo unico. A reserva de que trata o caput deste artigo sera executada por autorizagéo do Diretor-Geral.

Art. 52 0 acompanhamento do PCA sera feito por meio de instrumento elaborado pela Secretaria de Administragéo para o

controle de cada fase da contratagdo, que devera ser rigorosamente acompanhado pela unidade responsavel para instrugdo do processo em
cada estagio.

Paragrafo unico O titular da unidade responsavel pela instrugcdo devera justificar nos autos quando ndo cumprir as datas
estabelecidas no instrumento previsto no caput.

Art. 62 Serdo apresentados ao Plenario do CNJ, ao menos anualmente, os principais resultados das contratagdes realizadas
deste Conselho.

CAPIiTULO Ill
DAS CONTRATAGOES

Art. 7° As aquisicbes devem ser realizadas observando-se as seguintes fases:
| — planejamento;
Il — selegao do fornecedor;

Il — gestdo do contrato.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Secéao |

Das Disposi¢coes Gerais

Art. 820 planejamento das contratagdes consistira nas seguintes etapas:
| — estudopreliminar;

Il — termo de referéncia ou projeto basico;

Il — pesquisa de precos;

IV — edital, quando for o caso.

§1Q O planejamento da contratagdo devera ser realizado conforme o Manual de Aquisicdes do CNJ e proporcional a
complexidade, a relevancia e a materialidade do produto ou servigco demandado.

§2g O planejamento da contratagéo sera realizado por servidor(es) previamente designado(s).

Art. 9% No planejamento da contratacdo seréo estabelecidos indicadores de desempenho para mensurar seus resultados.

Paragrafo unico. O pagamento das empresas contratadas estara associado, preferencialmente, ao cumprimento de metas
estabelecidas em relagéo aos indicadores de desempenho estabelecidos.

Secao ll

Da Analise de Risco
Art. 10. Os riscos envolvidos na contratacdo deverao ser identificados, avaliados e acompanhados desde o planejamento da
contratagédo até a execugao contratual, conforme Manual de Gestéo de Riscos deste Conselho.
o] ~ . . ~ . . . I
§ 1~ Somente serdo objeto de avaliagdes os riscos considerados relevantes e que possam impactar a tomada de deciséo.

§ 29 A Divisgo de Apoio a Governanga e Inovagao da Diretoria-Geral analisara os riscos das novas contratagdes do CNJ que
superem o montante de R$500.000,00 (quinhentos mil reais) anual.

§ 39 Ato do Diretor-Geral podera atualizar o valor informado no paragrafo anterior até o limite maximo do reajuste verificado
na Lei Orgamentaria Anual.



Secao lll

Da Pesquisa de Pregos

Art. 11. As contratagbes serdo precedidas de pesquisa de prego cujo objetivo é garantir a compatibilidade dos precos das
contratagdes do CNJ com o mercado.

CAPITULO V
DA SELEGAO DO FORNECEDOR

Art. 12. Afase denominada “selegéo do fornecedor” sera inaugurada com a publicagéo do edital de licitagdo ou com a produgéo
dos atos relativos a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo e encerrada com a publicagéo do resultado do julgamento, ap6és homologagéo do
procedimento licitatério.

Paragrafo unico. O edital de licitagcdo e os atos relativos a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, bem como os contratos
deles decorrentes, observarao as disposigdes contidas na legislagédo aplicavel as licitagdes e contratos, ao disposto nesta Instrugdo Normativa,
no Manual de Contratagbes deste Conselho e serdo adaptados as especificidades de cada contratacéo.

CAPITULO VI
DA GESTAO DO CONTRATO

Art. 13. As atividades de gestao e fiscalizagdo de contratos sdo o conjunto de agbes voltadas ao:

| — gerenciamento, acompanhamento e adogéo das providéncias necessarias a eventual corre¢édo da relagcdo de conformidade
entre materiais e/ou servigos entregues pela contratada e os termos da contratagao;

Il — acompanhamento da efetiva alocagéo dos recursos em relagéo as regras previstas no ato convocatorio;
Il — acompanhamento da implementacao das diretrizes do CNJ, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

Paragrafo unico. As atividades de gestdo e fiscalizagdo devem ser exercidas por representantes do CNJ, especialmente
designados, e conforme o Manual de Gestédo de Contratos do CNJ.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. Compete ao Diretor-Geral estabelecer, por meio de portaria, manual que estabelecera o processo de trabalho
necessario para arealizagaode contratacdes, bem como os modelos de documentos que seréo utilizados no d&mbito do CNJ.

Paragrafo unico. O manual mencionado no caput devera ser atualizado regularmente com as boas praticas de contratagdes
publicas e com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uni&o.

Art. 15. As contratagdes do CNJ deverao ser distribuidas ao longo do ano para que nao haja a concentragéo de contratagbes
ao final do exercicio financeiro.

Art. 16. As normas gerais previstas nesta Instrugdo Normativa serdo aplicadas subsidiariamente as contratacdes de solugbes
de tecnologia da Informagéo e Comunicagéo, reguladas pela Resolugdo CNJ n2 468/2022.

Art. 17. Fica revogada a Instrucdo Normativa n2 82/2020.

Art. 18. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro LUIZ FUX





