RESOLUGAO N° 763, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2022.

Dispde sobre a prestagdo de servigo
extraordinario no  Supremo  Tribunal
Federal.

O PRESIDENTE DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 363, inciso | do Regimento Interno, e
considerando o constante dos Processos Administrativos Eletronicos n®
012098/2016 e 012291/2017,

RESOLVE:

Art. 1° A prestagdo de servigo extraordinario no Supremo Tribunal
Federal (STF) passa a ser regulamentada por esta Resolugdo.

Art. 2° E considerado servigo extraordinario aquele que exceder a
jornada de trabalho fixada pelo Tribunal, acrescida de uma hora de intervalo.

Art. 3° A prestagdo de servigo extraordinario sera permitida para
atender a situagbes excepcionais e temporarias, na forma do art. 74 da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990, observados os seguintes critérios:

| - disponibilidade orgamentaria;

Il - limite de 2 (duas) horas extraordinarias diarias de segunda a
sexta-feira e de 44 (quarenta e quatro) horas extraordinarias mensais;

Il - limite individual maximo de 180 (cento e oitenta) horas
extraordinarias anuais;

IV - ndo caracterizacdo da habitualidade; e

V - preferéncia pelo dia da semana em que o custo for menor para o
Tribunal.

§ 1° A prestagdo de servico extraordinario em finais de semana e
feriados ndo poderd exceder a jornada diaria de trabalho somada ao limite
diario estabelecido no inciso Il deste artigo, devera ocorrer preferencialmente
aos sabados, e somente ocorrera nos domingos e feriados quando:

| - o dia do sabado nado for suficiente para a conclusdo de trabalhos
com prazo certo; ou

Il - ndo for possivel a realizacdo do servico em dias de sabados,
conforme manifestagdo devidamente fundamentada pelo titular da area
demandante.

§ 2° Em dias declarados como de ponto facultativo, somente sera
considerado como servigo extraordinario aquele que exceder a jornada diaria
regular do servidor, observado o art. 2° desta Resolugéo.

§ 3° O limite de que trata o inciso Il deste artigo sera estendido a até
220 (duzentas e vinte) horas anuais no caso de horas de servico
extraordinario prestadas em comissdes de sindicancia ou de processo
administrativo disciplinar.

§ 4° A critério do titular da unidade administrativa, as horas
extraordinarias prestadas pelo servidor poderdo ser convertidas em banco de
horas extraordinarias e utilizadas em até 90 (noventa) dias, aplicando-se, para
fins de compensagao, por hora trabalhada, o percentual de 50% (cinquenta
por cento) em se tratando de horas extraordindrias prestadas de segunda-
feira a sabado, inclusive recesso forense, e de 100% (cem por cento) em
domingo e feriado.

§ 5° As horas de servigo extraordinario prestadas em quantidade
superior ao limite previsto no inciso Il deste artigo, ainda que previamente
autorizadas, serdo, excepcionalmente, convertidas em banco de horas
extraordinarias do servidor, nos termos do § 4° deste artigo, desde que haja
justificativa do titular da unidade administrativa, ndo podendo gerar
pagamento.

§ 6° E vedada a prestagao de servigo extraordinario cumulado com o
recebimento de diarias.

§ 7° E vedada a prestagdo de servico extraordinario para os
servidores que trabalhem em regime de plantédo e de revezamento.



§ 8° O servidor com horério especial, de que trata o art. 98 da Lei n°
8.112, de 1990, podera realizar servigo extraordinario em dias em que nao
houver jornada ordinaria, desde que nao ultrapasse o limite de horas
estabelecido pela Junta Oficial em Saude.

Art. 4° O Presidente definira, com base em proposta do Diretor-Geral,
limite orgamentario anual de despesa com servico extraordinario,
estabelecendo cotas para o Gabinete da Presidéncia, os Gabinetes dos
Ministros, a Secretaria-Geral da Presidéncia e a Secretaria do Tribunal.

§ 1° O limite estabelecido no caput sera revisto sempre no inicio do
ano, tomando por referéncia o limite do ano anterior, podendo ser atualizado
pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA do ano
anterior,ou outro indice que venha substitui-lo, observando-se a
disponibilidade orgamentaria.

§ 2° As cotas a que se refere o caput abrangerdo todo o exercicio,
inclusive o periodo do recesso forense.

§ 3° As cotas destinadas ao Gabinete da Presidéncia, a Secretaria-
Geral da Presidéncia e a Secretaria do Tribunal contemplardo, ainda, as
unidades que lhe sdo subordinadas.

§ 4° As cotas dos Gabinetes dos Ministros serdo idénticas e
calculadas com base na média de todos os gabinetes.

§ 5° Para efeito desta Resolugdo, a Auditoria Interna e as Primeira e
Segunda Turmas ficardo vinculadas a cota fixada para o Gabinete da
Presidéncia.

§ 6°As cotas administradas pelo Gabinete da Presidéncia, pela
Secretaria-Geral da Presidéncia e pela Secretaria do Tribunal contemplarao,
ainda, a prestagdo de servigo extraordinario por servidor designado para
compor comiss&o, grupo de trabalho ou forga-tarefa, conforme o caso e a
natureza do servigo.

§ 7° Fica vedada a transferéncia de saldo de cota entre as unidades.

§ 8° As horas de servico extraordinario prestadas em quantidade
superior ao limite da cota estabelecida neste artigo, ainda que previamente
autorizadas, serdo acrescidas ao banco de horas extraordinarias do servidor e
utilizadas em até 90 (noventa) dias, nos termos do § 4° do art. 3°.

§ 9° No final de cada exercicio, as unidades administrativas, incluindo
Gabinete da Presidéncia e Gabinetes de Ministro, deverdo apresentar o
planejamento de realizacdo de Servigo Extraordinario para o més de
dezembro, conforme modelo e prazo estabelecidos pela Secretaria de Gestao
de Pessoas (SGP), com objetivo de realizar o controle da cota de que trata
este artigo e da execugao orgamentaria anual.

Art. 5° A solicitagdo para prestacdo de servigo extraordinario sera
realizada mediante preenchimento de formulario especifico, em sistema
informatizado, contendo as seguintes informacgdes:

| - indicagdo do servidor designado para a execugéo;

Il - justificativa para a realizagdo do servigo extraordinario,
descrevendo a situagao excepcional e temporaria;

11l - periodo previsto para sua realizagao;

IV - indicag@o das atividades ou entregas a serem realizadas e da
quantidade de horas estimadas para cada uma; e

V - indicagdo da necessidade de prestagdo de servico em periodo
noturno, se for o caso.

§ 1° A solicitacdo de que trata este artigo devera ser submetida ao
titular da unidade administrativa para autorizagdo, a quem compete ainda
encaminha-la ao Chefe de Gabinete da Presidéncia, ao Secretario-Geral da
Presidéncia ou ao Diretor-Geral da Secretaria, conforme a subordinagdo, para
a aprovacao.

§ 2° Cabera ao Chefe de Gabinete dos Ministros autorizar e aprovar a
solicitagdo de servigo extraordinario dos servidores lotados no respectivo
gabinete.

§ 3° A autorizagdo, aprovagdo e o atesto do servigo extraordinario
prestado pelo Chefe de Gabinete dos Ministros serao realizados pelo Ministro
ou pelo Chefe de Gabinete substituto.

§ 4° A solicitagdo apresentada em desacordo com esta Resolugéo
implicara em devolugéo a area interessada para os ajustes necessarios.

Art. 6° O pagamento das horas extraordindrias ou seu
reconhecimento para efeitos de banco de horas extraordinarias devera ser
precedido de atesto da chefia imediata do servidor, ratificando que o servidor
executou as atividades ou produziu as entregas e efetivamente prestou o
servigo necessario em quantitativo de horas extraordinarias de trabalho.

Paragrafo unico. O atesto de que trata o caput devera ser realizado
em sistema informatizado, até o més subsequente ao de realizagdo das horas
extraordinarias.

Art. 7° O pagamento do servigo extraordinario somente sera realizado
se forem atendidos os critérios mencionados nos artigos 4°, 5° e 6° desta
Resolucéo.

§ 1° O salario-hora de servico extraordinario sera calculado dividindo-
se a remuneragdo mensal do servidor por 200 (duzentos), acrescido dos
percentuais de 50% (cinquenta por cento) em se tratando de horas
extraordinarias prestadas de segunda-feira a sabado, inclusive recesso
forense, e de 100% (cem por cento) em domingo e feriado.

§ 2° O salario-hora dos ocupantes dos cargos de Analista Judiciario,
Area Apoio Especializado, Especialidade Medicina, sera calculado dividindo-
se o valor da remuneragdo mensal por 100 (cem), e por 150 (cento e
cinquenta) as Especialidades Odontologia, Fisioterapia e Assisténcia Social,
acrescidos dos percentuais mencionados no § 1° deste artigo.

Art. 8° A compensagéo das horas extraordinarias de que tratam os §§
4° e 5°do art. 3° e 0 § 8° do art. 4° devera ser acordada entre o servidor e sua
chefia imediata, devendo ser realizado o registro do usufruto em sistema
informatizado.

Paragrafo unico. A gestdo do saldo do banco de horas extraordinarias
é de competéncia da chefia imediata do servidor.

Art. 9° Compete ao titular da unidade administrativa, em conjunto com
a SGP, observar o cumprimento do disposto nesta Resolugcéo.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

Art. 11. Revogam-se a Resolugéo 596, de 16 de dezembro de 2016, e
a Resolugéo 608, de 23 de abril de 2018.

Art. 12. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Ministro LUIZ FUX
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