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“A esséncia do conhecimento consiste em aplica-lo, uma vez possuido”.
Conficio






PREAMBULO

Um guia € como uma luz que mostra o caminho. E, com clareza e
organizagao, o conhecimento tem maiores chances de ser visto e assimilado.
A padronizagao bibliografica facilita a pesquisa, a intercambialidade e a gestao
de conteudo além de conferir credibilidade a informacéo, caracteristicas
essenciais de uma boa publicagio técnico-cientifica.

Nesse sentido, a Secretaria de Documentacao, por meio da Biblioteca
Ministro Oscar Saraiva, disponibiliza o Guia de Normalizagao de Publicagdes
do STJ a fim de orientar o emprego dos padrées de normalizag&o bibliografica
no ambito do Superior Tribunal de Justica.

Este guia esta disponivel para ampla consulta na BDJur — Biblioteca
Digital Juridica do STJ.
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PREFACIO

O Superior Tribunal de Justica, Tribunal da Cidadania, esta diante de
uma crescente producao bibliografica institucional voltada para o cidadao.
Além disso, tem sido constante a producado cientifica dos magistrados e
servidores desta Corte, fruto de continuo aperfeicoamento profissional e
académico. Considerando que nao ha producdo de conhecimento de
qualidade sem a utilizagdo de um conjunto de técnicas e instrumentos
adequados para isso, a Biblioteca Ministro Oscar Saraiva, referéncia nacional
como biblioteca especializada em Direito, criou o presente guia. Desenvolvido
em linguagem clara e objetiva, o material tem por intuito orientar a elaboragéo
das publicacbes institucionais do STJ e das publicacdes académicas de
servidores, colaboradores e estagiarios.

E evidente que publicagdes elaboradas de acordo com as normas
técnicas de documentacédo conferem nao apenas credibilidade como também
proporcionam dinamismo e transparéncia ao processo de difusdo do
conhecimento, permitindo o reconhecimento dos caminhos percorridos por
autores, editoras, instituicbes de ensino e pesquisa, entre tantos outros
envolvidos. Indubitavelmente, o presente guia sera um farol para o Tribunal e
para todos os cidadaos que produzem trabalhos de cunho técnico-cientifico

nos diversos ramos do saber.

Ministro Humberto Martins

Presidente do Superior Tribunal de Justica
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1 INTRODUGAO

Este guia apresenta diretrizes para a normalizacio bibliografica, de
modo a orientar os usuarios internos do Superior Tribunal de Justica em suas
publicagdes.

Em sua elaboragéao, foram utilizadas as seguintes edi¢cdes vigentes das
normas da ABNT:

a) ABNT NBR 6021 (2015) — Publicacao periddica técnica e/ou cientifica

— Apresentacgao;

b) ABNT NBR 6022 (2018) — Artigo cientifico — Apresentacao;

c) ABNT NBR 6023 (2018) — Referéncias — Elaborac¢ao;

d) ABNT NBR 6024 (2012) — Numeragéao progressiva das segcbes de um
documento — Apresentacéo;

e) ABNT NBR 6027 (2012) — Sumario — Apresentacao;

f) ABNT NBR 6028 (2021) — Resumo — Apresentacao;

g) ABNT NBR 6029 (2006) — Livros e folhetos — Apresentacao;

h) ABNT NBR 6034 (2004) — indice — Apresentacéo;

i) ABNT NBR 10520 (2002) — Citagbes em documentos — Apresentagao;

i) ABNT NBR 10719 (2015) — Relatério técnico elou cientifico —
Apresentacao;

k) ABNT NBR 14724 (2011) — Trabalhos académicos — Apresentacao;

) Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2);

m) Normas de Apresentacao Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e

Estatistica (IBGE).

Assim, serdo apresentadas as normas técnicas aplicaveis a livros,
folhetos, trabalhos académicos, relatérios técnicos, publicagdes periddicas e
artigos de periodicos.

A seguir sdo apresentados os elementos obrigatorios e opcionais da

estrutura de cada um dos quatro tipos acima.
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2 LIVROS E FOLHETOS

Os livros sdo publicagbes literarias, artisticas, cientificas, técnicas,
documentativas entre outros, acima de 49 paginas, com exclusao das capas.
Os folhetos sao publicacdes literarias, artisticas, cientificas, técnicas,
documentativas, entre outros, que contém entre 5 e 49 paginas, com exclusao
das capas.

Os elementos obrigatérios e opcionais que compdem livros ou folhetos

Figura 1 - Elementos obrigatérios e opcionais em livros e folhetos

Capa (obrigatdrio)
Lombada (obrigatdrio quando aplicavel)
Orelha (opcional)

Parte
externa

Falsa folha de rosto (opcional)
Folha de rosto (obrigatdria)
Dedicatoria(s) (opcional)
Agradecimento(s) (opcional)
Epigrafe (opcional)

Lista de ilustrac@es (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Errata (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Prefacio (opcional)

Elementos
pré-textuais

Parte __
interna ) )
Elementos Introducéo (obrigatorio)

textuais Desenvolvimento (obrigatorio)

Concluséo (cbrigatorio)

Posfacio (opcional)
Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice(s) (opcional)
Anexo(s) (opcional)
indice (opcional)

Coloféo (obrigatério)

Elementos
pos-textuais

-

Fonte: Adaptado da NBR 6029 (2006)
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A estrutura fisica de livros e folhetos é constituida por partes externa, a

saber: capa, lombada e orelha, conforme imagem abaixo.

Figura 2 - Estrutura do livro

Lombada

19 capa

Lombada

Fonte: EMBRAPA (2017).

A capa é o revestimento externo, de material flexivel (brochura) ou
rigido (cartonado ou encadernado), com informagdes indispensaveis para a
sua identificacdo. Elemento obrigatério composto de primeira, segunda,
terceira e quarta capas.

Caso o livro ou folheto seja uma publicagdo oficial' do Superior Tribunal

de Justiga, a primeira capa deve conter: autor(es), titulo e subtitulo (se houver)

“Publicacéo oficial € todo e qualquer documento impresso, sonoro ou visual, armazenado
eletronicamente ou por qualquer outro meio, produzido e editado por qualquer processo
grafico ou eletrdnico, convencional ou n&o, sob a responsabilidade, as expensas, por ordem
ou com a participagao dos orgaos da administragao publica, direta, indireta, autarquica ou
fundacional, dos poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio, nos niveis federal, estadual,
municipal e distrital, refletindo a opinido oficial ou a vontade e as atividades do governo
(BRASIL, 2010, p. 69)”. “[...] 0 segundo grupo de publicagdes esta representado pela produgao
técnico-cientifica (intelectual) e de gestédo das organizagdes publicas. De acordo com a ABNT,
dele fazem parte as publicagdes nao periddicas (como livros e folhetos, manuais, anais de

congressos, bibliografias, catalogos, cartazes, relatdrios e planos diretores, sumulas,

21



por extenso, logomarca do STJ e indicagéo de edi¢ao (se houver). As segunda
e terceira capas ndo devem conter material impresso. Ja a quarta capa, face
externa detras da publicagado, deve conter o ISBN e o cddigo de barras da
publicacao, e, opcionalmente, o resumo do conteldo da publicagao.

Para mais informacdes sobre o ISBN, ver 15

A lombada ¢é a parte da capa do livro ou folheto que reine as margens
internas ou dobras das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas
ou mantidas juntas de outra maneira; também chamada de dorso. Elemento
obrigatério, quando a publicagao a comportar. A lombada deve apresentar os
seguintes elementos: nome do autor e titulo e subtitulo (se houver) da
publicacdo. Deve ser formatada de acordo com a NBR 12225.

A orelha é elemento opcional e pode conter as seguintes informacgdes:
dados biograficos e bibliograficos do autor, comentario(s) sobre a obra, entre

outros.

Figura 3 - Modelo de capa para livros

| 4% cepe \ | rtombada | 12 capa |
Resumo da obra E n STJ

=

Superior Tribunal de Justica
00000 20 000 20 0 20 200 20 20 20 2

FHHHH NN X AN KKK KK KK
FOHHH KKK KKK KKK
2K KKK KKK KK

Titulo da obra:

Subtitulo da obra

©q0 8p OmAans
2q0ep ojmy)

L
— P

Orelha ‘ Orelha

Fonte: Do autor.

A seguir serao detalhados os elementos pré-textuais, textuais, de apoio

textual e pds-textuais relacionados aos livros e folhetos.

jurisprudéncia e julgados), publicagdes em série, publicagdes periddicas e outras publicagdes
institucionais similares. (BRASIL, 2010, p. 72)
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2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais obrigatérios e opcionais sao:

2.1.1 Falsa folha de rosto

Elemento opcional. Antecede a folha de rosto. O anverso da folha de
rosto deve conter apenas o titulo e o subtitulo (se houver).

Nas publicagdes oficiais do STJ o verso da falsa folha de rosto é
reservado para a indicacado dos dados institucionais. Devem figurar os nomes
do Presidente e Vice-Presidente do Tribunal, a composicdo dos Ministros da

Corte (em ordem de antiguidade) e a indica¢do do Diretor-Geral.

Figura 4 - Modelo de verso da falsa folha de rosto para publicagbes oficiais do STJ

Composicao do STJ

Humberto Eustaquio Scares Martins {Presidente)
Jorge Mussi (Vice-Presidente e Cormegedora-Geral da Justica Federal)
Felix Fischer

Francisco Candido de Melo Falcdo Neto

Fatima Mancy Andrighi

Laurita Hilaro Vaz

Jodo Otavio de Noronha

Maria Thereza Rocha de Assis Moura (Cormegedor Nacional de Justica)
Antonio Herman de Vasconcallos e Benjamin
Geraldo Og Nicéas Marques Fernandes (Diretor-Geral da Enfam)
Luis Felipe Salomao

Mauro Luiz Campbell Marques

Benedito Gongalves {Direfor da Revista)

Raul Aradjo Filho

Paulo de Tarso \ieira Sansewverino

Maria Isabel Diniz Gallotti Rodrigues

Antonio Carlos Ferreira

Ricardo Villas Bdas Cueva

Sebastido Alves dos Reis Junior

Marco Aurélio Gastaldi Buzzi

Marco Aurélio Bellizze Oliveira

Assusete Dumont Reis Magalhes

Sérgio Luiz Kukina

Faulo Dias de Moura Ribeiroe ( Ouwvidor)

Regina Helena Costa

Rogerio Schietti Machado Cruz

Nefi Cordeiro

Luiz Alberto Gurgel de Faria

Reynaldo Scares da Fonseca

Marcelo Mavarro Ribeiro Dantas

Antonio Saldanha Palheiro

Joel llan Paciornik

Diretor-Geral Macos Antonio Cavalcante

Fonte: Do autor
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2.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatdrio. A folha de rosto contém os elementos essenciais
a identificacao do trabalho.

Os elementos no anverso devem ser apresentados na seguinte ordem:
autor/instituicdo, titulo e subtitulo (se houver), indicacdo de edi¢cdo e
reimpressao (se houver), indicagdo de volume (se houver), local (cidade),

editora e ano de publicagao.

Figura 5 - Modelo de anverso da folha de rosto publicagbes oficiais do STJ

Aszeszoria de Modernizagio
e Gestio Estrategica

Nome da unidade

Titulo da publicagao
subtitulo (se houver)

Brasilia
ano

Fonte: Do autor.

Nas publicag¢des oficiais do STJ o verso da folha de rosto sera reservado

para a indicagédo dos dados institucionais. Devem figurar:

a) A indicacdo dos direitos autorais, antecedida do simbolo © e do

detentor dos direitos;
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Exemplo:

© Superior Tribunal de Justica

b) Os direitos de reproducéo do livro ou folheto;
Exemplo:

Todos os direitos desta edi¢cao reservados ao Superior Tribunal de Justica.

c) Os dados da publicagao relativos a tiragem, reimpresséo, edigéo e titulo
original (quando aplicavel);

d) Os créditos técnicos: projeto grafico, normalizagao, diagramacéo,
comissdes ou grupos de trabalho;

e) Informagdes sobre outros suportes disponiveis da obra, como por
exemplo: Disponivel também na BDJur: www.bdjur.jus.br;

f) Os dados internacionais de catalogagdo-na-publicagdo (ficha
catalogréfica) e o ISBN;

Para mais informacgdes sobre a ficha catalografica, ver Secéo 14.

g) Nome e endereco completo da editora.

Figura 6- Modelo de verso da folha de rosto para publicagbes oficiais do STJ

2 Superiar Tribund de Jusica

Equipe Técnica

Secretaria de Documentagio
AR AR IR XALAXLAXXXXXXXAXXK

Coordenadoria de Memaéria e Cultura
OO NI IHNK

Analise Editorial
R AIAHK A I HKIKKKX

Projeto Grafico
PR ES IS8 3803800388038 88 0400
AR IR AR AR KALRXRIAXKALAXAN
1 edigin, 2* fragen

Dizponiived em meso edesrdrico

Ficha catalogrifica
ISBEN

Enderega: SAFS - Quadka 06 - Lo 01
Trecho il - CEP: 70085900 - Brasiia - DF
www.sti.jus.br

Fonte: Do autor.
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2.1.3 Errata

Elemento opcional que deve ser inserido logo apés a folha de rosto.
Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescido ao documento depois
de impresso. Deve ser constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da
errata.

Exemplo:

NOVA, Felipe d’Oliveira Vila. Legitimidade ativa no direito processual
coletivo: sua ampliagdo como canal de participagdo popular. Florianépolis:
Conceito, 2014.

Pagina Linha Onde se Ié Leia-se
7 12 Dirieto Direito

2.1.4 Dedicatoria

Elemento opcional. Texto em que o autor presta homenagem ou dedica

seu trabalho. Deve ser apresentado em pagina impar.

2.1.5 Agradecimento(s)

Elemento opcional. Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram de maneira relevante com a elaboragao do trabalho.

Devem constar em pagina impar.

2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional. Texto em que o autor apresenta uma citagao,
seguida de indicacdo de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo
do trabalho. Elaborada conforme a NBR 10520, deve ser colocada em pagina

impar, podendo constar também em paginas capitulares.
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2.1.7 Lista de ilustracbes

Elemento opcional que apresenta as ilustragdes, gravuras,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, quadros e outros, na ordem que
constam na publicacdo, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhada da indicagdo do numero da pagina. A lista deve obedecer a
ordem apresentada no texto ou pode-se elaborar uma lista para cada tipo de
ilustragao.

Exemplo:

Figura 1 — Fluxo da gestao de projetos do STJ..........coooeiiiiiiiiiiiii e, 24

Para mais informacdes sobre ilustracoes, ver Secao 10.

2.1.8 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, lista com as abreviaturas ou siglas seguidas das

palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.

Exemplo:
AC Apelagao Civel
ADI Acéo Direta de Inconstitucionalidade
CcC Cadigo Civil
STJ Superior Tribunal de Justica

2.1.9 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, travessdo e designacdo do seu nome especifico, acompanhado do

respectivo numero da pagina.

Exemplo:

Tabela 1 - Proporgao da estrutura do Juizado Especial Civel utilizada para
b= (oto =TS T [T 0 7= <= 99

Para mais informacdes sobre tabelas, ver 11.
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2.1.10 Sumairio

Elemento obrigatdrio, elaborado conforme a NBR 6027. Lista as partes
e as subdivisées da publicacdo, na ordem em que figuram no texto, com a
mesma grafia e formatagdo que ocorrem no texto, acompanhada da indicagao
da pagina.

As obras publicadas em mais de um volume devem apresentar,

obrigatoriamente, o sumario completo em todas as partes.

Exemplo:
SUMARIO
1 INTRODUGAO...... ..o oottt en e 11
0 I T F= T [0 30 =Y 1 ] o o J S 12
2 CONGCEITOS ..ot e e e e e e e ne s 14
D2 I (0] 1= (o TP 14
S 10 o] o] (0] =1 (o T PRSP 14
Al oo =T 1 4= T PSPPSR 15
3 METODOLOGIA. ... ..ot ee e e e a e e e e e eneeees 21
4 PROCESSO DE TRABALHO........eutiiiiiii et 23
5 CONCLUSAO.......coi ettt et ee et en et eae e eennenee s 46
6 REFERENCIAS........ooo oottt eae et en e eeea e ae e eeene e 47
APENDICE A......ooiiiieeeeete sttt 50
ANEXO A ettt e e e e e ee e e e e ar e e ee e e eana 52

2.1.11 Prefacio

Elemento opcional. Consiste em um texto escrito pelo autor ou por outra

pessoa, que precede o texto principal.

2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte em que o contetdo da publicacdo é desenvolvido. E composto
de uma parte introdutdria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razdes
de sua elaboracdo; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo

realizado; e uma parte conclusiva.
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2.3 ELEMENTOS DE APOIO TEXTUAL

Os elementos de apoio textual mostram como devem ser feitas as
numeragdes das se¢des do trabalho, citacbes, notas de rodapé, as indicagdes

das fontes de ilustragdes e tabelas.

2.3.1 Numeragao progressiva das segdes

A numeracgédo progressiva é a divisdo hierarquica do texto. Para

maiores informacoées vide a Secdo 7.

2.3.2 Citagbes

Citagdo é uma mencéo a informacao retirada de outra fonte. Todas as
obras citadas na publicacdo devem constar nas referéncias. Os tipos de
citacdo comumente usadas e explicadas pela norma citada acima s&o: citagao
direta, citacao indireta e citacado de citacao.

Para maiores informacgdes acerca de citacoes, vide Secéao 8.

2.3.3 Notas de rodapé

As notas de rodapé sao elementos usados para tecer comentarios,
indicacoes ou esclarecimentos em livros, folhetos, trabalhos de conclusao de

curso, relatérios técnicos e artigos de periddicos.
Para maiores informagdes acerca de notas de rodapé, vide Segao 9.
2.3.4 llustragbes, quadros, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas
organogramas, plantas etc.

As ilustragbes, quadros, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas e plantas sdo elementos que compdem livros, folhetos,

trabalhos académicos e relatérios técnicos.

Para saber mais sobre a formacao e apresentacédo das imagens, vide

Secao 10.
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2.3.5 Tabelas

Tabela é a “forma ndo discursiva de apresentar informacdes, das quais
o dado numérico se destaca como informacéao principal” (IBGE, 1993, p. 9).

Para saber mais sobre a apresentacao das tabelas, vide Secao 11.

2.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais figuram apods o texto e servem para

complementar o que foi exposto anteriormente no texto.

2.4.1 Posfacio

Elemento opcional, colocado em pagina impar posterior a concluséo.

Pode ter forma grafica semelhante a do prefacio.

2.4.2 Referéncias

Elemento obrigatério. E uma lista de todas as obras citadas na
publicacdo. Consiste basicamente na indicacio de autoria, titulo da obra, local
e data.

Para saber como elaborar as referéncias e como estas devem ser

apresentadas, vide Sec¢ao 12.

2.4.3 Glossario

Elemento opcional. Apresentado em forma de lista em ordem alfabética

de palavras acompanhadas das respectivas definigdes.

2.4.4 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho, sdo acrescentados no final do documento, e devem ser identificados

por letras mailusculas seguidas de travessao e do respectivo titulo.
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Exemplo:

APENDICE A — Exemplo de plano de ag&o 2018
APENDICE B — Questdes de auditoria modelo para avaliagdo da governanga

do centro de governo

2.4.5 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que
serve de fundamentagdo, comprovacgéao e ilustragdo, sdo acrescentados no
final do documento e devem ser identificados por letras maiusculas seguidas

de travessao e titulo que o identifique.

Exemplo:

ANEXO A — Plano de fiscalizagcao
ANEXO B - Plano de consultoria

2.4.6 indice

Elemento opcional. Lista de palavras ou frases ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas no
texto.

Os indices devem ser elaborados conforme a NBR 6034. Para maiores

informacgdes sobre como elaborar um indice, veja a Se¢ao 13.

2.4.7 Colofao

Elemento obrigatério, localizado na ultima pagina impar da publicagao,
com o nome do impressor, local e data de impressao, além das caracteristicas

tipograficas da publicagao.

2.5 REGRAS GERAIS

As regras para a formatacao de livros e folhetos tém como objetivo a
uniformizagao na apresentacdo do conteludo e a adequagao as normas da

ABNT.
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2.5.1 Paginagao

Todas as paginas, a partir da falsa folha de rosto, inclusive as paginas
capitulares, devem ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A
numeragao, toda em algarismos arabicos, deve aparecer a partir da segunda
pagina apdés o sumario. Sua localizagéo fica a critério do projeto grafico da

editora, desde que fora da mancha.

2.5.2 Abreviaturas

Mencionada pela primeira vez no texto, a forma completa do nome

precede a abreviatura ou a sigla, esta entre parénteses.
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3 TRABALHOS ACADEMICOS

Os trabalhos de conclusdo de curso de graduacéo, especializacido e/ou
aperfeicoamento sdo documentos que apresentam o resultado de estudos e
devem expressar conhecimento do assunto escolhido. Devem ainda ser
obrigatoriamente proveniente da disciplina, médulo, estudo independente,
curso, programa e outros ministrados, além de serem feitos sob a coordenagao

de um orientador.

Os elementos obrigatérios e opcionais que compdem os trabalhos

académicos sio:

Figura 7- Elementos obrigatérios e opcionais em trabalhos académicos

Parte Capa (obrigatério)
externa Lombada (obrigatorio quando aplicavel)

Folha de rosto (obrigatdria)
Errata (opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatorio)
Dedicaldnia(s) (opcional)
Agradecimento(s) (opcional)
Epigrafe (opcional)

Elemontos  ——  Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
pré-textuais Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de ilustracfies (opcional)

Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Parte — Sumario (obrigatorio)

interna

Introducdo (obrigatorio)
Desenvolvimento (obrigatorio)
Conclusao (obrigatorio)

Elementos
textuais

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Elementos Apéndice(s) (opcional)
pos-textuais Anexo(s) (opcional)
indice (vpcivrial)

Fonte: Adaptado da NBR 14724 (2011).
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A estrutura fisica trabalhos académicos € constituida por partes
externa, a saber: capa e lombada.

A capa é um elemento obrigatério e deve apresentar as informacoes
na seguinte ordem: nome da instituicdo (opcional), nome do autor, titulo e

subtitulo (se houver), local (cidade) e ano de depdsito.

Figura 8- Modelo de capa para trabalhos académicos

Nome da instituic3o

Nome e sobrenome do autor

Titulo do trabalho

Subtitulo do trabalho (se houver)

Local (cidade)
Ano

Fonte: Do autor.

A lombada é a parte que reune as margens internas ou dobras das
folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de
outra maneira; também chamada de dorso, € elemento opcional e, quando
estiver presente, deve apresentar os seguintes elementos: nome do autor e
titulo e subtitulo (se houver) da publicagéo. Deve ser formatada de acordo com
a NBR 12225.
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3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais obrigatérios e opcionais que compdem

trabalhos de conclusao de curso sao descritos a seguir.

3.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatério. Deve contém os elementos essenciais a
identificagdo do trabalho.

Os elementos no anverso de trabalhos académicos devem ser
estruturados na seguinte ordem: nome do autor, titulo, subtitulo (se houver), o
tipo de trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso etc.), o
objetivo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido e outros), nome da
instituicao, area de concentragdo, nome do orientador e do coorientador (se
houver), local (cidade) da instituicao de ensino e ano de depdsito.

O verso da folha de rosto deve conter os dados de catalogagao-na-
publicagéo.

Figura 9- Modelo de anverso da folha de rosto para trabalhos académicos

Nome da instituicdo

Nome do autor

Titulo do trabalho:

subtitulo do trabalho (se houver)

Trabalho apresentado
a Universidade x
como requisito parcial
para a obten¢do do
titulo x.

Orientador: xxx

Lacal
ano

Fonte: Do autor.
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3.1.2 Errata

Elemento opcional que deve ser inserido logo apés a folha de rosto.
Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescido ao documento depois
de impresso. Deve ser constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da

errata.

3.1.3 Folha de aprovagao

Elemento obrigatério. Deve ser inserida apés a folha de rosto,
constituida pelo nome do autor, titulo, subtitulo (se houver), natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicio a que é submetida, area de
concentracdo) data de aprovagdo, nome, titulagdo e assinatura dos

componentes da banca examinadora e instituicbes a qual pertencem.

3.1.4 Dedicatéria

Elemento opcional. Texto em que o autor presta homenagem ou dedica

seu trabalho. Deve ser apresentado em pagina impar.

3.1.5 Agradecimento(s)

Elemento opcional. Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram de maneira relevante com a elaboragao do trabalho.

Deve ser inserido apés a dedicatéria.

3.1.6 Epigrafe

Elemento opcional. Texto em que o autor apresenta uma citagao,
seguida de indicagao de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo
do trabalho. Elaborada conforme a NBR 10520, deve ser inserida apds os

agradecimentos.
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3.1.7 Resumo

Resumo é a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um
documento. O resumo na lingua vernacula e em lingua estrangeira sao
elementos obrigatérios em trabalhos de conclusao de curso.

O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do documento. A ordem e a extensado desses itens dependem do
tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item
recebe no documento original.

Resumo critico: Resumo redigido por especialistas com analise critica
de um documento. Também chamado de resenha. Quando analisa apenas
uma determinada edicio entre varias, denomina-se recensao.

Resumo indicativo: Indica apenas os pontos principais do documento,
néo apresentando dados qualitativos, quantitativos etc. De modo geral, ndo
dispensa a consulta ao original.

Resumo informativo: Informa ao leitor finalidades, metodologia,
resultados e conclusdes do documento, de tal forma que este possa, inclusive,
dispensar a consulta ao original.

Palavra-chave: Palavra representativa do conteudo do documento,
escolhida, preferentemente, em vocabulario controlado.

Quanto a sua extensdo, os resumos devem ter:

a) De 150 a 500 palavras: os de trabalhos académicos (teses,
dissertagbes e outros) e relatorios técnico-cientificos;

b) De 100 a 250 palavras; os de artigos de periédicos;

c) De 50 a 100 palavras: os destinados a indicacbes breves.
Os resumos criticos, por suas caracteristicas especiais, ndo estéao

sujeitos a limite de palavras.
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3.1.8 Lista de ilustragdes

Elemento opcional que apresenta as ilustragdes, gravuras,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, quadros e outros, na ordem que
constam na publicagdo, com cada item designado por seu nhome especifico,
acompanhada da indicagdo do numero da pagina. A lista deve obedecer a
ordem apresentada no texto ou pode-se elaborar uma lista para cada tipo de
ilustracao.

Exemplo:

Figura 1 — Fluxo da gestao de projetos do STJ.........cccoiiiiiiiiiiiiie e, 24

Para mais informacdes sobre ilustracdes, vide Sec¢ao 10.

3.1.9 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, lista com as abreviaturas ou siglas seguidas das

palavras ou expressodes correspondentes grafadas por extenso.

Exemplo:
AC Apelacéao Civel
ADI Acéo Direta de Inconstitucionalidade
CcC Cadigo Civil
STJ Superior Tribunal de Justica

3.1.10 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, travessao e designacdo do seu nome especifico, acompanhado do

respectivo numero da pagina.

Exemplo:

Tabela 1 - Proporgéo da estrutura do Juizado Especial Civel utilizada para
b= (oo =TS 0 (=T 0 7= = 99

Para mais informacdes sobre tabelas, ver Secao 11.
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3.1.11 Lista de simbolos

Elemento opcional, é elaborada de acordo com a ordem apresentada

no texto, seguida do seu significado.

3.1.12 Sumario

Elemento obrigatorio, elaborado conforme a NBR 6027. Lista as partes
e as subdivisdes da publicagéo, na ordem em que figuram no texto, com a
mesma grafia e formatagao que ocorrem no texto, acompanhada da indicacao
da pagina.

As obras publicadas em mais de um volume devem apresentar,

obrigatoriamente, o sumario completo em todas as partes.

Exemplo:
SUMARIO
1 INTRODUGAO..... .ottt ettt en e 11
P I T =T [ 38 (=T 1 T T F 12
2 CONCEITOS. ..ottt ee e e e e ee e e e neees 14
22 I o 0] =1 (o T 14
P10 ] o] ] £ 0] =] (o J PP 14
PR T (0T | =1 1.4 - VSR 15
3 METODOLOGIA. ... ...t e e e e 21
4 PROCESSO DE TRABALHO........eieiie e 23
5 CONCLUSAO........oooieeeeee oottt en e e 46
6 REFERENCIAS........oo oot en et n e en e 47
= N = N 50
ANEXO Aot e e e e e e e e e rar e e e e e e nnnnes 52

3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte em que o conteudo da publicagcdo é desenvolvido. O texto é
composto de uma parte introdutéria, que apresenta os objetivos do trabalho e
as razdes de sua elaboragao; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou

estudo realizado; e uma parte conclusiva.

39



3.3 ELEMENTOS DE APOIO TEXTUAL

Os elementos de apoio textual mostram como devem ser feitas as
numeracdes das sec¢des do trabalho, citagcbes, notas de rodapé, as indicacdes
das fontes de ilustracoes e tabelas. Para mais informacgdes sobre elementos

de apoio textual, vide Subsecao 2.3.

3.4 _ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos poés-textuais figuram apos o texto e servem para

complementar o que foi exposto anteriormente no texto.

3.4.1 Referéncias

Elemento obrigatdrio. Para mais informagdes, vide Secao 12.

3.4.2 Glossario

Elemento opcional. Apresentado em forma de lista em ordem alfabética

de palavras acompanhadas das respectivas definigcdes.

3.4.3 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho, sdo acrescentados no final do documento, e devem ser identificados

por letras maiusculas seguidas de travesséao e do respectivo titulo.

Exemplo:

APENDICE A — Exemplo de plano de agdo 2018
APENDICE B — Questdes de auditoria modelo para avaliagdo da governancga

do centro de governo
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3.4.4 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que
serve de fundamentagdo, comprovacao e ilustragdo, sdo acrescentados no
final do documento e devem ser identificados por letras mailsculas seguidas

de travessao e titulo que o identifique.

Exemplo:

ANEXO A — Plano de fiscalizacao
ANEXO B - Plano de consultoria

3.4.5 indice

Elemento opcional. Lista de palavras ou frases ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas no
texto.

Os indices devem ser elaborados conforme a NBR 6034. Para maiores

informagdes sobre como elaborar um indice, veja a Se¢ao 13.

3.5 REGRAS GERAIS

3.5.1 Formato

Os textos devem ser digitados em cor preta, e impressos em papel
branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7).

Os elementos pré-textuais devem se iniciar no anverso da folha, com
excecdo dos dados internacionais de catalogacido-na-publicacdo (ficha
catalografica) que devem vir no verso da folha de rosto. Recomenda-se que os
elementos textuais e pés-textuais sejam digitados no anverso e verso das
folhas.

As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e
direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e

inferior de 2 cm.
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Recomenda-se, a fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive
capa, excetuando-se as citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo, dados internacionais de catalogagao-na-publicacdo, legendas e
fontes das ilustracbes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e

uniforme.

3.5.2 Espagamento

Todo o texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas,
excetuando-se as citagcbes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas das ilustragdes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho,
objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area de concentragao), que
devem ser digitados em espaco simples.

Na folha de rosto e na folha de aprovacgao, o tipo do trabalho, o objetivo,
o0 nome da instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhadas do meio
da mancha grafica (espaco destinado a impressao do texto, figuras, etc.) para

a margem direita.

3.5.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo — errata, agradecimentos, lista de ilustracoes,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,

glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

3.5.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacao, a dedicatéria e

a(s) epigrafe(s).

3.5.5 Paginagao

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas néao
numeradas. A numeracao deve figurar a partir da primeira folha da parte
textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da

borda superior, com o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.
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Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das
paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito, e no
verso, no canto superior esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma Unica sequéncia de numeragao das folhas ou p&aginas, do
primeiro ao ultimo volume. Se houver apéndice e anexo, as suas folhas ou
paginas devem ser numeradas de maneira continua, e sua paginagado deve

dar seguimento a do texto principal.
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4 RELATORIOS TECNICOS

Os relatorios técnicos sdao documento que descreve formalmente o
progresso ou resultado de pesquisa cientifica e/ou técnica.
Os elementos obrigatérios e opcionais que compdem os relatorios

técnicos sio:

Figura 10 - Elementos obrigatérios e opcionais em relatérios técnicos

Parte Capa (opcional)
externa Lombada (obrigatdrio quando aplicavel)

—

Folha de rosto (obrigatdria)

Errata (opcional)

Agradecimento(s) (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Elemento_s — Lista de ilustractes (opcional)
pré-textuais Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Parte
interna —
Elementos '[';'"'Od“@ﬁﬂ_ (Ubr'gatﬁglf_i} B

textuais esenvo wmen_tc- (ol .rlgatorlo}

Conclusao (obrigatério)

Referéncias (obrigatdrio)

Glossario (opcional)

Elementos _J Apéndice(s) (opcional)

pos-textuais Anexo(s) (opcional)

Indice (opcional)

Formulario de identificacdo (opcional)

Fonte: Adaptado da NBR 10719 (2015).
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A estrutura fisica de relatérios técnicos é constituida por partes externa,
a saber: capa e lombada.

A capa é um elemento opcional, caso seja utilizada, a primeira capa
deve ser constituida com as seguintes informagdes: unidade responsavel,
numero do relatério, titulo e subtitulo (se houver). J& na segunda, terceira e

quarta capas recomenda-se nao inserir informacoes.

Figura 11- Modelo de capa para relatérios técnicos

Secretara
Judiciana

N ST

Unidade responsavel

Titulo do relatdrio

Subtitulo (se houver)

Namero do relatorio

Fonte: Do autor.

A lombada é a parte que relune as margens internas ou dobras das
folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de
outra maneira; também chamada de dorso, € um elemento opcional e deve ser
formatada de acordo com a NBR 12225.
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4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

4.1.1 Folha de rosto

Os elementos no anverso de relatérios técnicos devem ser
apresentados na seguinte ordem: nome da instituicdo responsavel que
solicitou ou gerou o relatério (secretaria, coordenagéo etc.), titulo do relatério,
subtitulo (se houver), codigo de identificagédo?, classificagdo de seguranga,

nome do autor ou instituigdo?®, local (cidade) e ano de publicagao.

Figura 12- Modelo de anverso da folha de rosto para relatérios técnicos

Assessoria de Modernizagio
e Gestio Estratégica

Nome da unidade

Titulo da publicagao
subtitulo(se houver)

Cédigo de identificacio: Joo
Codigo de classificag3o: STJ-ox

Brasilia
ano

Fonte: Do autor.

2 Recomenda-se que o cddigo de identificagio seja formado pela sigla da instituicdo, indicagio
da categoria do relatdrio, data, indicacéo do assunto e nimero sequencial do relatério na série.
8 Caso a instituigdo que solicitou o relatério seja a mesma que o gerou, suprime-se o nome da
instituicdo no campo de autoria.
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4.1.2 Nota de rodapé

As notas devem ser digitadas dentro das margens, separadas do texto
por espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem

esquerda.

Para mais informacdes sobre as notas de rodapé ver Secgao n. 9.

4.1.3 Errata

Elemento opcional que deve ser inserido logo apés a folha de rosto.
Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescido ao documento depois
de impresso. Deve ser constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da

errata.

4.1.4 Agradecimento(s)

Elemento opcional. Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram de maneira relevante com a elaboracao do trabalho.

Deve ser inserido apds a errata (se houver).

4.1.5 Resumo

Resumo € a apresentagcdo concisa dos pontos relevantes de um
documento. O resumo na lingua vernacula é elemento obrigatorio.

O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do documento. A ordem e a extensio desses itens dependem do
tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item
recebe no documento original.

Resumo critico: Resumo redigido por especialistas com analise critica
de um documento. Também chamado de resenha. Quando analisa apenas
uma determinada edigc&o entre varias, denomina-se recensao.

Resumo indicativo: Indica apenas os pontos principais do documento,
néo apresentando dados qualitativos, quantitativos etc. De modo geral, ndo

dispensa a consulta ao original.
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Resumo informativo: Informa ao leitor finalidades, metodologia,
resultados e conclusdes do documento, de tal forma que este possa, inclusive,
dispensar a consulta ao original.

Palavra-chave: Palavra representativa do conteido do documento,
escolhida, preferentemente, em vocabulario controlado.

Quanto a sua extensao, os resumos devem ter:

d) De 150 a 500 palavras: os de trabalhos académicos (teses,
dissertacdes e outros) e relatérios técnico-cientificos;

e) De 100 a 250 palavras; os de artigos de periédicos;

f) De 50 a 100 palavras: os destinados a indicagdes breves.
Os resumos criticos, por suas caracteristicas especiais, ndo estao

sujeitos a limite de palavras.

4.1.6 Lista de ilustragdes

Elemento opcional que apresenta as ilustragbes, gravuras,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, quadros e outros, na ordem que
constam na publicacdo, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhada da indicagdo do numero da pagina. A lista deve obedecer a
ordem apresentada no texto ou pode-se elaborar uma lista para cada tipo de

ilustracdo.
Exemplo:
Figura 1 — Fluxo da gestéo de projetos do STd..........eeiiiiiiiiiiiiiiiiieciiieeee 24

Para mais informacbes sobre ilustragdes, ver Segéo 10.

4.1.7 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, travessdo e designagédo do seu nome especifico, acompanhado do

respectivo numero da pagina.
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Exemplo:

Tabela 1 - Proporgao da estrutura do Juizado Especial Civel utilizada para

= Toto LTS R0 (=T 0 =TT 99

Para mais informacdes sobre tabelas, ver Secao 11.

4.1.8 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, lista com as abreviaturas ou siglas seguidas

das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por extenso.

4.1.9 Lista de simbolos

Elemento opcional, € elaborada de acordo com a ordem

apresentada no texto, seguida do seu significado.

4.1.10 Sumario

Elemento obrigatorio, elaborado conforme a NBR 6027. Lista as
partes e as subdivisbes da publicagdo, na ordem em que figuram no
texto, com a mesma grafia e formatacdo que ocorrem no texto,
acompanhada da indicagao da pagina.

As obras publicadas em mais de um volume devem apresentar,

obrigatoriamente, o sumario completo em todas as partes.
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Exemplo:

SUMARIO
1 INTRODUGAO. ...t en e, 11
1.1 Linha dO tE€MPO.....coiiiiieee e 12
2 CONCEITOS. .o e e ae e 14
2.0 PrOJETO. c e 14
P10 o] o] (o] =1 (o PP PPPPPPP 14
2.3 PrOgrama. . .....ooeieiiieieieee et 15
3 METODOLOGIA. ... ..ot 21
4 PROCESSO DE TRABALHO......coiiiiiii et 23
5 CONCLUSAD. ...ttt 46
6 REFERENCIAS. ... 47
APENDICE A......ooeooeeeeeeeeee e 50
ANEXO A e e e e 52

4.2 _ELEMENTOS TEXTUAIS

O texto é composto de uma parte introdutéria, que apresenta os
objetivos do relatdrio e as razdes de sua elaboragao; o desenvolvimento, que

detalha a pesquisa ou estudo realizado e as consideragdes finais.

4.3 ELEMENTOS DE APOIO TEXTUAL

Os elementos de apoio textual mostram como devem ser feitas as
numeracodes das se¢des do trabalho, citacdes, notas de rodapé, as indicacoes
das fontes de ilustracdes e tabelas. Para mais informacdes sobre elementos

de apoio textual, vide Subsecgao 2.3.

4.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos poés-textuais figuram apds o texto e servem para

complementar o que foi exposto anteriormente no texto.

4,41 Referéncias

Elemento obrigatdrio. Para mais informacgoes, ver Segéo 12.
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4.4.2 Glossario

Elemento opcional. Apresentado em forma de lista em ordem alfabética

de palavras acompanhadas das respectivas defini¢des.

443 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho, sdo acrescentados no final do documento, e devem ser identificados

por letras maiusculas seguidas de travessao e do respectivo titulo.

Exemplo:

APENDICE A — Exemplo de plano de agdo 2018
APENDICE B — Questdes de auditoria modelo para avaliagdo da governancga

do centro de governo

4.4.3.1 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que
serve de fundamentagdo, comprovacao e ilustragdo, sdo acrescentados no
final do documento e devem ser identificados por letras maiusculas seguidas

de travessao e titulo que o identifique.

Exemplo:

ANEXO A - Plano de fiscalizagao
ANEXO B — Plano de consultoria

4.4.4 indice

Elemento opcional. Lista de palavras ou frases ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informacdes contidas no
texto.

Os indices devem ser elaborados conforme a NBR 6034. Para maiores

informacgdes sobre como elaborar um indice, veja a Segéo 13.
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445 Formulario de identificacado

Elemento opcional que apresenta dados especificos de identificacdo do

documento.

4.5 REGRAS GERAIS

A edigdo de relatérios técnicos visa divulgar estudos e pesquisas
desenvolvidos pelo Superior Tribunal de Justica. Nesta secdo, serao

apresentadas as regras gerais para a formatacao de relatérios técnicos.

451 Formato

Os elementos pré-textuais devem se iniciar no anverso da folha, com
excegdo dos dados internacionais de catalogagéo-na-publicagdo (ficha
catalografica, ver 13), que devem vir no verso da folha de rosto. Recomenda-
se que os elementos textuais e pds-textuais sejam digitados no anverso e
verso das folhas.

Recomenda-se espacamento simples para o documento. Para as
margens: anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm;
verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Recomenda-se, quando digitado, fonte tamanho 12 e tipo de fonte
padronizado para todo o documento. As citagbes com mais de trés linhas,
notas de rodapé, paginacdo, dados internacionais de catalogagdo-na-
publicagéo, legendas, notas e fontes das ilustragbes e tabelas devem ser em

tamanho menor e uniforme.
4.5.2 Paginagao

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao
numeradas. Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas

sequencialmente. A numeragao deve figurar, a partir da primeira folha da parte

textual, em algarismos arabicos.

52



No caso de o documento ser constituido de mais de um volume, deve
ser mantida uma unica sequéncia de numeragéao das folhas ou paginas, do
primeiro ao ultimo volume. Se houver apéndice e anexo, as suas folhas ou
paginas devem ser numeradas de maneira continua, e sua paginagao deve

dar seguimento a do texto principal.

4.5.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustracao, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, sumario,

referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice — devem ser centralizados.
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5 PUBLICAGOES PERIODICAS

As publicacbes periddicas sdo elaboradas em qualquer tipo de suporte,
editadas em unidades fisicas sucessivas, com designa¢cdes numéricas e/ou

cronolégicas, e destinadas a serem continuada indefinidamente

Os elementos obrigatérios e opcionais que compdem as publicagdes
periddicas séo:

Figura 13- Elementos obrigatorios e opcionais em publicagéo periodica

Parte Capa (obrigatério)
externa Lombada (obrigatorio quando aplicavel)
Folha de rosto (obrigatdrio)
Elementos Errata (opcional)
pre-textuais Sumario (obrigatério)
Editorial (obrigatério)
Parte
interna Elementos Artigos
] textuais Revistes

Estudos de casos

Elementos indice
pos-textuais

Instrucdes editoriais para os autores

Fonte: Adaptado da NBR 6021 (2015).
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A estrutura fisica de publicagdes periddicas é constituida por partes

externa, a saber: capa e lombada. Ver figura 14.

A capa é elemento obrigatério e deve conter os seguintes elementos:

a) Primeira capa: numero padrao internacional para publica¢des seriadas

b)

d)

(ISSN) colocado no canto superior direito, conforme a ABNT NBR
10525; titulo e subtitulo, se houver, da publicacao, por extenso; nimero
do volume e numero do fasciculo em algarismos arabicos; data de
publicacéo, incluindo o més, por extenso, e 0 ano em algarismos
arabicos; no caso de periodicidade inferior a mensal, a data completa,
conforme a ABNT NBR 5892; logomarca, se houver, e nome da
instituicdo responsavel pelo periédico; indicacdo de suplemento e
outros. A legibilidade desses elementos ndo pode ser prejudicada por
ilustracdes. E facultativa a apresentacéo do sumario na pagina de rosto
ou na primeira capa. Para mais informagdes sobre o ISSN, ver Sec¢ao
16.

Segunda capa: reservada para os nomes de autoridades do érgao e/ou
entidade responsavel pela edicdo da publicacdo, conselho editorial,
anuncios publicitarios e outros.

Terceira capa: podem constar os objetivos da publicacado, instrugdes
editoriais para os autores, anuncios publicitarios.

Quarta capa: podem ser impressos comentarios sobre a propria
publicacdo, lista de langamentos e de outras publicacdes da editora,

anuncios publicitarios e demais informagdes a critério do editor.

A lombada ¢é a parte que relne as margens internas ou dobras das

folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de

outra maneira; também chamada de dorso, é elemento opcional e quando a

publicacdo comportar lombada, deve seguir indicagdo da NBR 12225 e conter

os elementos na seguinte ordem: titulo da publicacéo; indicagbes numéricas

de volume, numero e data do fasciculo; logomarca da editora.
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Figura 14- Modelo de capa para publicagdo periddica

42 capa Lombada 12 capa

N Y Y

ISSN: X300 XXXX

HOOOOCK XK XXXXXX )

XXX XK XXXXXKX Superior Tribunal de Justica
XXXXXXK XXXXXKXK XXXKXX

Comentarios sobre a
publicacdo

Joiny

Lista de lancamentos Titulo do periddico:

JOCOOCOC XK XXX
KKK XKKXKKK XXKKXX
JOCOOCOC 20O XXX

subtitulo do periddico

021poad op o|nyIgns
odipouliad op o|niiL

Anuncios

KHHXXKX KKK XKKK KXKKKX
JOCOOCOC XK XXX
V. XX

N. XX
data

Fonte: Do autor.

5.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais obrigatérios e opcionais que compdem
livros, folhetos, trabalhos de conclusdo de curso, relatérios técnicos,

publicacbes periddicas e artigos cientificos, sdo descritos a seguir.

5.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatorio.
Os elementos essenciais para a identificacdo da publicacdo, uma vez

definidos, devem constar no anverso da folha de rosto, sempre no mesmo
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lugar, em todos os fasciculos de um volume e com a mesma tipologia gréfica,
na seguinte ordem:

a) Titulo da publicagdo, por extenso ou complementado por
subtitulo, exprimindo, o quanto possivel, a area do assunto
abrangido, podendo ser impresso com destaque visual dos
demais elementos, mantendo a mesma tipologia em todos os
fasciculos do volume, desde a capa até os elementos pds-
textuais;

b) ISSN, colocado logo acima da legenda bibliografica;

c) Legenda bibliografica.

Figura 15- Modelo de anverso da folha de rosto para publicagbes periddicas

B} STJ SUPERIOR

Titulo da publicagao
subtitulo (se houver)

Fonte: Do autor.
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Devem ser impressas as informagdes relativas ao direito autoral, as
autorizagdes de reproducdo de artigos ou parte deles, outros suportes
disponiveis, dados internacionais de catalogacao-na-publicacio, elaborados
conforme o cdodigo de catalogagao vigente, créditos e outras informacoes.
Deve ainda ser informada qualquer alteragédo e/ou irregularidade na edigéo da
publicacgéo.

Quanto ao direito autoral, indica-se a propriedade de direitos autorais,
colocando o ano em que se formalizou o contrato de direito autoral, antecedido
do simbolo © e do nome do detentor dos direitos.

Exemplo:

© 2001 IBICT

Quanto a autorizagao de reproducdo de artigos ou parte deles, devem
ser impressas informagdes sobre autorizacdo de reproducéo do contelido da
publicagao.

Exemplo:

Qualquer parte desta publicagdo pode ser reproduzida, desde que citada a

fonte.

Podem ser impressas informagdes sobre outros suportes disponiveis.
Exemplo:
Disponivel também em:

https://ww2.stj.jus.br/web/revista/eletronica/publicacao/?aplicacao=revista.su

mulas

Os dados internacionais de catalogacao na publicacdo devem ser
elaborados conforme o cédigo de catalogacao vigente.
Quanto aos créditos, os elementos devem ser impressos sempre na
mesma posicdo, em todos os fasciculos, a critério do editor:
a) Nome e endereco do editor/editora (incluindo correio eletrénico e
homepage);
b) Créditos institucionais;

c) Comissao cientifica, técnica ou editorial;
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d) Créditos técnicos (projeto grafico, normalizagdo, copidesque, revisao,
diagramagéo e formatagao, capa, ilustragdes e outros);

e) Orgao de fomento;

f) Bases de dados em que o periddico é indexado;

g) Filiacao da publicacao;

h) Nome e endereco da distribuidora.
Podem ser impressas outras informacdoes de carater permanente,

relacionadas com a administracdo da publicagao.

Figura 16- Modelo de verso da folha de rosto para publicagbes periodicas

= Superior Tribured de Justicn

Créditos institucionais
XOOXX  XO000N X000 Y0000
OO X000 X0000X  X00000K

Editorial

TOOXX  XOO0CO XOOCOIX X000
OO XOOOOO XOOOOXX  X0000X

Revista do 8TJ asta indexada na BDJur

Ficha catalografica
ISSN

Erxkerega: SAFS - Quascka 08 - Lote 01
Trecha lll - CEP: 70085900 - Brasiia - DF

Fonte: Do autor.
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5.1.2 Errata

Elemento opcional que deve ser inserido logo apés a folha de rosto.
Apresentada em papel avulso ou encartado, acrescido ao documento depois
de impresso. Deve ser constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da

errata.

5.1.3 Sumairio

Elemento obrigatdrio, elaborado conforme a NBR 6027. Lista as partes
e as subdivisées da publicacdo, na ordem em que figuram no texto, com a
mesma grafia e formatagdo que ocorrem no texto, acompanhada da indicagao

da pagina.

5.1.4 Editorial

Elemento obrigatério. Precede os elementos textuais. E o texto onde o
editor ou redator apresenta o conteudo do fasciculo, altera¢gdes nos obijetivos
e na forma da publicagcdo, modificagbes no corpo editorial e outras que se

tornarem essenciais.

5.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte em que o conteudo da publicagao é desenvolvido.
As publicagdes periddicas sao constituidas por artigos, revisoes,
estudos de casos, entre outros que podem ser agrupados em secgoes,

conforme o assunto ou género do trabalho.

5.3 ELEMENTOS DE APOIO TEXTUAL

Os elementos de apoio textual mostram como devem ser feitas as
numeracoes das secdes do trabalho, citagcdes, notas de rodapé, as indicagbes
das fontes de ilustracdes e tabelas. Para mais informacdes sobre elementos

de apoio textual, vide Subsecao 2.3.
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5.4 _ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais figuram apds o texto e servem para

complementar o que foi exposto anteriormente no texto.

5.4.1 Indice

Elemento opcional. Lista de palavras ou frases ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas no
texto.

Os indices devem ser elaborados conforme a NBR 6034. Para maiores

informacgdes sobre como elaborar um indice, veja a Se¢ao 13.

5.4.2 Instrugbes editoriais para os autores

Elemento obrigatorio. Devem ser impressas na ultima pagina numerada
do fasciculo ou na terceira capa. Recomenda-se a utilizagdo da ABNT NBR

6022 para elaboracao dos artigos.

5.5 REGRAS GERAIS

5.5.1 Projeto grafico

O projeto grafico é de responsabilidade do editor e/ou editora da
publicacio. Todos os fasciculos da publicacao, inclusive suas primeira e quarta
capas, que constituirem um volume devem ter o mesmo formato, leiaute e
tipologia grafica. Quando necessaria, mudanga no projeto grafico s6 deve

ocorrer no inicio de um novo volume.

5.5.2 Volume

A numeracgao dos volumes deve ser em algarismo arabico, precedida

da abreviatura “v.”, continua e correspondente a cada ano civil.

61



Exemplo:
v. 39 2010

5.5.2.1 Fasciculos

A numeracao dos fasciculos:

a) Deve ser em algarismo arabico, precedido da abreviatura “n.”;
Exemplo:
v.1n.12012

b) Pode ser sequencial dentro do mesmo volume;
Exemplo:
v. 37 n. 1/3 2008

c) Pode ter continuidade no volume seguinte.
Exemplo:
v. 1 n.1/12 2009
v.2n. 13/24 2010

5.5.3 Suplemento

As informagdes sobre o suplemento devem ser indicadas na capa, no
anverso da folha de rosto, nos dados internacionais de catalogacdo e na
legenda bibliografica. Deve-se usar a mesma identificacao do volume, da data
e do ISSN do periddico ao qual esta vinculado, com a indicagao do titulo

completo da publicacdo que suplementa.

5.5.4 Data

Na primeira capa indica-se o ano civil em algarismos arabicos. O més,
se houver, devera ser por extenso. Meses extremos devem ser ligados por
uma barra obliqua. Quando a periodicidade for inferior & mensal, deve constar

a data completa.
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Exemplos:

v. 2 n. 1 janeiro/marco 2014
v.1n.1 16 setembro 2013

A data dever ser indicada também em todas as legendas bibliograficas
da publicacdo. Os nomes dos meses referentes as edigdes de fasciculos ou
volumes de publicacdo devem ser indicados de forma abreviada, conforme
Anexo F. Utiliza-se uma barra obliqua entre os indicativos de més e ano,

quando agrupados em um unico fasciculo.

5.5.6 Paginas

A numeragao das paginas, do primeiro ao ultimo fasciculo do volume
da publicacdo, € sequencial, em algarismos arabicos, constituindo uma
caracteristica de volume. Essa numeracdo recomecga a cada volume. As
paginas iniciais e finais da publicagdo, como um todo e de uma parte, sao
indicadas na legenda bibliografica e devem ser separadas por hifen, sem
espacejamento.

As capas da publicagdo n&o recebem numeracdo de paginas. Ja
encarte, se paginado, recebe numeracao prépria. Suplemento pode ter

paginacgao propria.

5.5.6 Legenda bibliografica

A legenda bibliografica deve constar em todas as paginas do fasciculo,
sempre no mesmo lugar e com a mesma tipologia grafica. Convém que seja
localizada no rodapé da pagina. O conteudo e a ordem dos elementos devem
ser:

a) Anverso da folha de rosto:
e titulo abreviado (deve ser padronizado, conforme as regras

gramaticais do idioma do titulo);
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¢ local de publicagdo (cidade deve ser transcrita por extenso, no
idioma local);

e numero do volume?*;

e numero do fasciculo;

e numero das paginas inicial e final do fasciculo como um todo;

e data da edicao do fasciculo.

b) Paginas do fasciculo: titulo abreviado; local de publicagéo; numero do
volume; numero do fasciculo; nimero das paginas inicial e final de cada
artigo ou sec¢ao; data da edigcao do fasciculo.

A legenda bibliografica pode ser apresentada conforme a seguir:

a) No fasciculo como um todo, localizada na folha de rosto;

b) No artigo, segao, entre outros, de fasciculo, em cada pagina;

c) No fasciculo como um todo, com volumes e/ou nimeros acumulados,
localizada na folha de rosto;

d) No artigo, secdo, entre outros, de fasciculo com volumes e/ou numeros
acumulados, localizada no rodapé da pagina;

e) No fasciculo como um todo, de periodicidade anual, localizada na folha
de rosto;

f) No fasciculo como um todo, de periodicidade anual, localizada no

rodapé da pagina.

4 Os indicativos de volume, nlimero e paginas devem ser em algarismos arabicos e podem ser
apresentados em uma das duas formas a seguir: precedidos das abreviaturas, em minudsculas,
“v.”, “n.” e “p.”, respectivamente, separados por virgula; ou volume, seguido do niumero entre
parénteses, e a anotagdo das paginas inicial e final, precedida de dois pontos. Utiliza-se uma
barra obliqua entre os indicativos de volume e nimero extremos, quando agrupados em um
unico fasciculo. Os nuameros indicativos das paginas inicial e final devem ser separados por

hifen, sem espacejamento.
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5.6 PUBLICACOES PERIODICAS ELETRONICAS

5.6.1 Regras gerais

O projeto grafico é de responsabilidade do editor e/ou editora da
publicacdo. Mudancgas, quando necessarias, devem ocorrer no inicio de um
novo volume. Recomenda-se indicar correcao de erros, errata ou substituicao
parcial de texto, quando for o caso. As regras gerais de publicagbes periddicas
referentes a volume, fasciculo e data sao aplicadas também as publicacdes

periodicas eletrbnicas.

5.6.2 Estrutura
A estrutura de uma publicagéo periddica cientifica em meio eletrénico
€ constituida por:
5.6.2.1 Tela de abertura
Elemento obrigatério. Deve conter os seguintes elementos:
a) Titulo e subtitulo, se houver, da publica¢do, por extenso;
b) Numero padrdo internacional para publicacbes seriadas (ISSN),
conforme a ABNT NBR 10525;
c) Digital Object Identifier (DOI), se houver;
d) Nome da instituicao responsavel pelo periddico;
e) Titulo imediatamente anterior, se houver;
f) Recursos de acesso ao conteudo do periédico (abas, guias, menus,
hiperlinks, caixas de busca, entre outros).
5.6.2.2 Sumario
Elemento obrigatdério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027.
5.6.2.3 Editorial

Elemento obrigatdrio.
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5.6.2.4 Créditos
Elemento obrigatorio.

5.6.2.5 Histérico da publicagéo
Elemento opcional.

5.6.2.6 Instrugbes editoriais para os autores
Elemento obrigatorio.

5.6.2.7 Indice

Elemento opcional.
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6 ARTIGOS CIENTIFICOS

Os artigos técnicos e/ou cientificos sdo entendidos como o elemento
textual, com autoria declarada, de uma publicacao peridédica que tenha
natureza técnica e/ou cientifica. Podem ser artigos de revisdo que analisam
obras ja publicadas ou artigos originais que contém temas e abordagens
originais.

Os elementos obrigatérios e opcionais que compdem os artigos
cientificos séo:

Figura 17- Elementos obrigatdrios e opcionais em artigos cientificos

Titulo no idioma do documento (obrigatorio)

Titulo em outro idioma (opcional)

Autor (obrigatdrio)

Resumo no idioma do documento (obrigatorio)

Resumo em outro idioma (opcional)

Datas de submissdo e aprovacdo do artigo (obrigatorio)
Identificacdo e disponibilidade (opcional)

Elementos
pré-textuais

Elementos Introducéo (obrigatorio)
textuais | LDesenvolvimento (obrigatorio)
Consideraces finais (obrigatorio)

Referéncias (obrigatério)
Elementos Glossario (opcional)
.y ie — Apéndice {opcional)
pos-textuals Anexo (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Fonte: Adaptado da NBR 6022 (2018).
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6.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais que compdem os artigos cientificos sao

apresentados nas subsecdes abaixo.

6.1.1 Titulo

Elemento obrigatério. Deve estar posicionado na pagina de abertura do
artigo. Caso haja subtitulo, este deve estar diferenciado tipograficamente ou
separado por dois-pontos (:). Opcionalmente, pode-se inserir o titulo em outro

idioma, que deve ser inserido abaixo do titulo no idioma do texto.

Exemplo:

Figura 18 - Exemplo de titulo e subtitulo em artigo

NOVO ESTATUTO JURIDICO DOS ANIMAIS EM PORTUGAL: DIREITO CIVIL E
EXPERIMENTACAO ANIMAL

New legal status of amimals in portugal: civil law and research with animals

Recebid
André Gongalo Dias Pereira Ana Elisabete Ferreira
Diretor do Centro de Direito Biomédico; Professor da Fa- Advogada; Investigadora do Centro de Direito Biomédico;
culdade de Direito da Universidade de Coimbra; Doutor Docente da Escola Superior de Saade de Viseu; Doutora

em Bioética pela Universidade Catdlica Portugues

em Direito Civil pela Universidade de Coimbra.

Fonte: PEREIRA; FERREIRA (2019, p. 38).

Para outro exemplo, ver:

APENDICE E — Estrutura de um artigo cientifico.
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6.1.2 Autor

O nome do autor deve ser escrito na forma direta, ou seja, prenome
(abreviado ou ndo) e sobrenome. Quando houver mais de um autor, os nomes
podem ficar na mesma linha separados por virgulas, ou em linhas diferentes.
Também €& preciso incluir o curriculo sucinto de cada autor, sua vinculagao
corporativa e endereco de contato, preferencialmente em nota, com sistema

de chamada préprio, por exemplo, com o uso de asterisco.

Ver exemplo no:

APENDICE E — Estrutura de um artigo cientifico.

6.1.3 Resumo

Elemento obrigatdrio, deve ser elaborado conforme a NBR 6028. O
resumo em outro idioma em artigos académicos, deve ser colocado apds o
resumo no idioma do documento.

Resumo é a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um
documento. Deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes
do documento. A ordem e a extensao desses itens dependem do tipo de
resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no
documento original.

Resumo critico: Resumo redigido por especialistas com analise critica
de um documento. Também chamado de resenha. Quando analisa apenas
uma determinada edicéo entre varias, denomina-se recensao.

Resumo indicativo: Indica apenas os pontos principais do documento,
n&o apresentando dados qualitativos, quantitativos etc. De modo geral, ndo
dispensa a consulta ao original.

Resumo informativo: Informa ao leitor finalidades, metodologia,
resultados e conclusdes do documento, de tal forma que este possa, inclusive,
dispensar a consulta ao original.

Palavra-chave: Palavra representativa do conteudo do documento,

escolhida, preferentemente, em vocabulario controlado.
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Quanto a sua extensdo, os resumos devem ter:

g) De 150 a 500 palavras: os de trabalhos académicos (teses,
dissertacdes e outros) e relatérios técnico-cientificos;

h) De 100 a 250 palavras; os de artigos de periodicos;

i) De 50 a 100 palavras: os destinados a indicagdes breves.
Os resumos criticos, por suas caracteristicas especiais, ndo estao

sujeitos a limite de palavras.

Exemplo:

Figura 19- Exemplo de resumo informativo em artigo

Resumo

Com este estudo, busca-se apresentar um breve panorama da questao
da homologacdo de sentenca arbitral estrangeira anulada na origem
numa perspectiva brasileira. Para tanto, serd feita uma rapida
contextualizacao e apresentacao do estado da arbitragem no direito
brasileiro. Em seguida, serdo abordadas as normas sobre homologag¢ao
Resumo de E g o Veruo % %
100 a 250 de sentenca arbitral em vigor no ordenamento juridico brasileiro, em
palavras especial a Convencao sobre o Reconhecimento e a Execucao de
Sentencas Arbitrais Estrangeiras (Conven¢do de Nova York de 1958).
Por fim, optou-se por uma analise da atuacao do Superior Tribunal de
Justica (STJ) e discussdo sobre o tratamento da sentenca arbitral
anulada na sede com base no caso EDF International S/A, o primeiro
enfrentado pelo STJ nessa tematica.

Palavras-chave: arbitragem; Convencao de Nova York de 1958;
sentenca arbitral estrangeira; homologacao; anulagao.

As palavras-chave devem ser
separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto.
Grafadas com as iniciais em letra
minuscula, com excegao dos
substantivos proprios e nomes
cientificos.

Fonte: Adaptado de GOMES (2019, p. [116]).
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6.1.4 Datas de submissao e aprovagao

As datas de submissado e aprovagao do artigo sdo itens obrigatorios
para os artigos cientificos e devem ser indicadas no formato: dia, més e ano.
Ver exemplo no:
APENDICE E — Estrutura de um artigo cientifico.

6.1.5 Identificacao e disponibilidade

Diz respeito ao acesso do documento. Podem ser indicados o endereco
eletrénico, o DOI (Digital Object Identifier), suportes e outras informacgdes.
Ver exemplo no:
APENDICE E - Estrutura de um artigo cientifico.

6.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Nos artigos cientificos, espera-se que na introducdo conste a
delimitagdo do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos
necessarios para situar o tema do trabalho. O desenvolvimento, parte principal
do artigo, deve conter a exposi¢cdo ordenada e pormenorizada; divide-se em
secoes e subsecbes (NBR 6024). Ja a parte conclusiva, que nos artigos &
chamada de “consideragbes finais”, apresenta as consideragdes

correspondentes aos objetivos e/ou hipotese previamente citados.

6.3 ELEMENTOS DE APOIO TEXTUAL

Os elementos de apoio textual mostram como devem ser feitas as
numeracgdes das sec¢des do trabalho, citagdes, notas de rodapé, as indicagdes
das fontes de ilustracoes e tabelas. Para mais informagdes sobre elementos

de apoio textual, vide Subsec¢ao 2.3.

6.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais figuram apds o texto e servem para

complementar o que foi exposto anteriormente no texto.
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6.4.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Para mais informagdes, ver Segao 12.

6.4.2 Glossario

Elemento opcional. Apresentado em forma de lista em ordem alfabética

de palavras acompanhadas das respectivas definigoes.

6.4.3 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho, sdo acrescentados no final do documento, e devem ser identificados

por letras maiusculas seguidas de travessao e do respectivo titulo.

Exemplo:

APENDICE A — Exemplo de plano de agdo 2018
APENDICE B — Questdes de auditoria modelo para avaliagdo da governanga

do centro de governo

6.4.4 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento nao elaborado pelo autor, que
serve de fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo, sao acrescentados no
final do documento e devem ser identificados por letras mailsculas seguidas

de travessao e titulo que o identifique.

Exemplo:

ANEXO A - Plano de fiscalizacao
ANEXO B - Plano de consultoria
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6.4.5 Agradecimentos

Elemento opcional. E um texto breve aprovado pelo periédico em que
sera publicado e deve ser o Ultimo elemento pés-textual. E importante destacar
que, diferentemente dos agradecimentos em outros tipos de documentos, em

artigos cientificos os agradecimentos fazem parte dos elementos pds-textuais.

6.5 REGRAS GERAIS

Outras recomendagbes pertinentes a apresentacao de artigos

cientificos sao informadas abaixo:

6.5.1 Formato

E recomendado o uso de fonte em tamanho 12 e espagamento simples.
Para citagbes com mais de 3 linhas, paginacao, notas, legendas e fontes de
ilustragdes e tabelas, deve ser usada fonte com tamanho menor e mantendo-

se o padrao.

6.5.2 Secoes

Seguir a NBR 6024 e orientacdes apresentadas na Segao 7.

6.5.3 Citacbes e notas

Seguir a NBR 10520 para citagdes (vide Sec¢éo 8) e notas (vide Secgéo
9). Porém, para notas de tabelas, sdo utilizadas as normas de apresentagéo
tabular do IBGE.

6.5.4 Sigla

Quando mencionada pela primeira vez no texto, a sigla deve ser
indicada entre parénteses, precedida do nome completo.

Exemplo:
O Superior Tribunal de Justica (STJ) € a corte responsavel por
uniformizar a interpretagéo da lei federal em todo o Brasil. [...] Para
buscar essa uniformizagdo, o principal tipo de processo julgado
pelo STJ é o recurso especial. (BRASIL, 2019, grifo nosso)
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6.5.5 Equacdes e formulas

Devem ser destacadas e, caso necessario, numeradas com algarismo
arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Se estiverem inseridas no texto,

permite-se o uso de entrelinha maior para comportar todos os elementos.

6.5.6 llustracoes

As ilustragdes devem ser precedidas de sua palavra designativa (ex.:
desenho, esquema, figura, grafico, fotografia) e seguidas de seu numero em
algarismo arabicos, travessao e o titulo. A ilustragdo deve ser citada no texto

e inserida o mais proximo possivel do referido trecho.

Para mais informacdes sobre ilustracdes, consulte a Seg¢ao 10.

6.5.7 Tabelas

Ver orientagdes para criagao e identificagdo de tabelas em Secao 11.
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7 NUMERAGAO PROGRESSIVA DAS SEGOES

A numeracgao progressiva € a divisdo hierarquica do texto, organizado
da seguinte forma:

Segdo ¢é a parte em que se divide o texto de um documento, que
contém as matérias consideradas afins na exposicdo ordenada do assunto. A

numeracgao progressiva € limitada até a se¢do quinaria.

Exemplo:

Tabela 1 - Exemplo de numeragéao progressiva das seg¢bes

Primaria Secundaria Terciaria Quaternaria Quinaria
1 1.1 1.11 1.1.11 1.1.1.1.1
1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2 2.1 211 2111 21111
2.2 2.1.2 2112 21112
2.3 2.1.3 2113 21113
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1
3.2 3.1.2 3.1.1.2 3.1.11.2
3.3 3.1.3 3.1.13 3.1.1.1.3

Alinea é a subdivisdo dos diversos assuntos de uma secao, ordenada

alfabeticamente por letras minusculas seguidas de parénteses.
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Exemplo:

Sao valores do STJ:

Aprendizagem continua: assumir a responsabilidade de se
desenvolver continuamente, de forma a contribuir para o crescimento
pessoal e profissional, bem como para o desempenho organizacional;
Comprometimento: atuar com dedicagdo, orgulho institucional,
empenho e envolvimento em suas atividades;

Etica: agir com honestidade e integridade em todas as suas acdes e
relagdes;

Sustentabilidade: adotar politicas e praticas economicamente viaveis,
socialmente justas e ambientalmente corretas;

Transparéncia: ser transparente nas suas atribuicbes e
relacionamentos, bem como disponibilizar e divulgar informagdes de

maneira clara e tempestiva, de forma a possibilitar a participacao.
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8 CITACOES

Citagao é uma mencao a informacao retirada de outra fonte. Todas as
obras citadas na publicacdo devem constar nas referéncias. Os tipos de
citacdo comumente usadas e explicadas pela norma citada acima s&o: citagao

direta, citacao indireta e citacido de citacao.

8.1 CITACAO DIRETA

A citagao direta é a transcricdo de trecho de um documento para a
publicacdo que esta sendo produzida. As citacbes de até trés linhas sao
transcritas dentro de aspas duplas, e n&o é necessario utilizar outros recursos
tipograficos para identifica-las nesse caso. As citagbes diretas maiores que trés
linhas devem ser diagramadas em paragrafo separado, com recuo de 4

centimetros da margem esquerda, sem aspas, com fonte menor e entrelinhas

simples.
Exemplos:
Figura 20- Exemplo de citagao direta com até trés linhas
Segundo Zanotello (2008, p. 31), “[...] o pregio eletronico traz muito mais vantagens do que

desvantagens, pois é um processo mais dindmico, rapido, democratico, transparente, eficiente e

impessoal”. Fernandes (2013, p. 119) conceitua a modalidade pregio como:
Fonte: ALMEIDA; SANO (2019, p. 332).
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Figura 21- Exemplo de citagdo com mais de trés linhas

Desse modo, ao legitimar e fomentar outros meios equivalentes a jurisdicao estatal, o
monopolio da gestao dos conflitos se desfaz, e o acesso & justica ganha diversas “portas™
para se efetivar, cabendo as partes buscarem o meio mais adequado, seja judicial ou
extrajudicialmente, para tratar do litigio instaurado. Em anélise pormenorizada realizada por
Mancuso, esse movimento representa, por conseguinte:

[...] uma releitura do acesso a Justiga, atualizada e contexiualizada, sob
um registro residual e subsidiario, projetando, quando menos, duas exter-
nalidades positivas: (i) estimulo a vera cidadania, que consiste na busca,
num primeiro momento, pela prevencao ou resolugac do conflito através de
algum meio auto ou heterocompositivos, fora e além da estrutura judiciaria
estatal; (i) valorizacao da resposta jurisdicional, gue fica assim reservada as
pendéncias que se revelaram refratarias a resolugéao por outras maneiras ou
que, por conta de singularidades de matéria ou pessoa, exijam necessarias
passagem judiciaria. (MANCUSO, 2011, p.344).

Fonte: GUTIERREZ; NOBREGA (2019, p. 16)

8.2 CITACAO INDIRETA

A citacdo indireta é a interpretacao de partes do texto. Trata-se de uma
parafrase. E um texto baseado na obra do autor consultado. Nao utiliza

recursos tipograficos ou aspas para destaque.

Exemplo:

Figura 22- Exemplo de citagao indireta

A obrigagéo da alteragao grafia e da pronincia, no caso, expos o interessado ao risco de con-
fusio de pessoas junto da sua potencial clientela, em sua atividade profissional, o que é um entrave
que prejudica o direito de estabelecimento. O afastamento do direito material alemao aplicavel &, pois,
justificado pela circunstancia de os efeitos da sua aplicagéo provocarem uma limitagéo do direito de
eslabelecimento contraria as regras do Tratado (MOURA RAMOS, 2016).

Fonte: BORGES, (2018, p. 22).

8.3 CITACAO DE CITACAO

Pode ser uma citagdo direta ou indireta de uma obra em que o original
nao foi consultado, ou seja, so se teve acesso a citagao (direta ou indireta) por
meio de outro documento. Pode ser identificada com a expressao “apud” ou

pelo seu significado em portugués, “citado por”.
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Exemplo:

Figura 23 - Exemplo de citagdo de citagéo

seja organizada pelo Direito. Por conseguinte, pode-se dizer que o
Direito faz do uso da forca um monopélio da comunidade. E,
precisamente por fazé-lo, o Direito pacifica a comunidade (KELSEN,

2005, p. 29 apud GIACOIA JUNIOR, 2008, p. 291).
Fonte: REGO & ROSA (2019, p. 142)

8.4 LOCALIZACAO DAS CITACOES

As citagcdes podem aparecer no texto e em notas de rodapé.

8.5 SISTEMA DE CHAMADAS

As citagbdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada
que pode ser numérico ou autor-data. Apds escolher um dos métodos, este
deve ser usado de forma padronizada em todo o trabalho.

Quando os nomes dos autores ou instituicbes estiverem inseridos no
texto, indica-se a data entre parénteses. No caso de citagao direta, o numero

da pagina também deve ser adicionado.

Exemplos:

O ato ilicito que nasce da perda de uma chance “se concretiza quando o
autor do dano, por sua agéo ou omissdo, causa uma obstrucéo na
continuidade do exercicio de uma chance de enriquecimento licito que a
vitima possuia”[...]. (ROCHA, 2019, p. 36)

Segundo Corréa e Petchesky (1996) a expresséo direitos reprodutivos é
recente, ganhando notoriedade a partir de 1984, no | Encontro Internacional
de Saude da Mulher, realizado na Holanda. Seu conteudo, porém, € mais
antigo: “a ideia de que as mulheres devem ser particularmente capazes de
‘decidir se, quando e como querem ter seus filhos’ teve origem nos
movimentos feministas de controle de natalidade que se desenvolveram
principalmente entre os socialistas ingleses por volta de 1830” (CORREA;
PETCHESKY, 1996, p. 151).
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Havendo coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se
iniciais de seus prenomes; se ainda assim existir coincidéncia, devem-se

colocar os prenomes por extenso.

Exemplos:
(MELLO, C., 2015) (MELLO, Celso, 2015)
(MELLO, O., 2016) (MELLO, Carlos, 2016)

Quando as citagdes forem do mesmo autor e publicadas em um
mesmo ano, sao diferenciadas por meio do acréscimo de letras minusculas,

em ordem alfabética, apds a data e sem espagamento.

Exemplos:
De acordo com Dakolias (1996a)
(DAKOLIAS, 1996b)

As citagdes indiretas de um mesmo autor publicadas em anos
diferentes e mencionadas simultaneamente tém as suas datas separadas por
virgulas.

Exemplo:

(CARVALHO NETO, Tarcisio Vieira de, 2001, 2014, 2018)

As citagdes indiretas de varios documentos e diferentes autores,
mencionados simultaneamente, sdo separadas por ponto-e-virgula, em ordem
alfabética.

Exemplo:

(NEVES, 2012; VIANNA, 1996; SANTOS, 2015)
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8.5.1 Sistema numérico

A indicacao da fonte é feita por uma numeracao Unica e consecutiva
em algarismos arabicos que remete a lista de referéncias ao final do trabalho,
capitulo ou da parte na mesma ordem em que aparecem. N&o se deve iniciar
a numeracao das citagbes a cada pagina.

Quando ha notas de rodapé, o sistema numérico ndo deve ser usado.
Esse sistema (numérico) serve tanto para a indicagao das citagdes quanto para
notas explicativas. Vale frisar que ao se usar esse sistema, por exemplo, nas
notas explicativas deve-se usar um sistema diferente para citacbes, como o
autor-data (explicado abaixo).

A indicacdo numérica pode ser feita entre parénteses ou situada acima

da linha do texto em expoente apds a pontuagao que fecha a citagao.

Exemplo:
Alvim destaca que possuia funcdo “neutralizadora das
exclusdes”. (7)

Alvim destaca que possuia funcdo “neutralizadora das
exclusdes”.”

8.5.2 Sistema autor-data

No sistema autor-data, a indicacdo das fontes é feita das seguintes
formas:

a) Sobrenome de cada autor ou nome da entidade até o primeiro sinal

de pontuagdo, seguidos da data de publicagdo, da pagina da

citacdo (s6 em citagbes diretas), separados por virgula e entre

parénteses;
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Exemplo:

No texto:

A juiza rebate as teses relativas a auséncia de dolo ao atestar a presenga de
ambos os elementos caracterizadores no caso concreto. Em suas palavras, “a
acusada agiu de forma livre, ndo tendo sido obrigada a enviar o post. Estava
consciente quando enviou a mensagem” (BRASIL, 2012, p. 11). A magistrada
igualmente descarta a hipétese de exclusdo do dolo por motivo de
imprevisibilidade da repercussdo da mensagem em meio virtual. E o inicio do

delineamento de M. como responsavel. (MARTINS, 2019, p. 15)

Na lista de referéncias:

BRASIL. Justica Federal. Agao Penal; autos n. 0012786-89.2010.403.61.81.
92 Vara Federal Criminal em Sao Paulo/SP. Juiza Monica Aparecida
Bonavina Camargo. Sao Paulo, SP: 3 maio 2012. Disponivel em:
http://www.jfsp.jus.br/assets/Uploads/administrativo/NUCS/decisoes/2012/12
0516preconceitomayara.pdf. Acesso em: 17 fev. 2019.

MARTINS, Anna Clara Lehmann. Discurso de 6dio em redes sociais e
reconhecimento do outro: o caso M. Revista de direito GV, S3o Paulo, v. 15,
n. 1, 2019. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1808-
24322019000100203&Ing=en&nrm=iso. Acesso em: 5 ago. 2019.

b) Para obras sem autor, utilizar a primeira palavra do titulo seguida
de reticéncias, da data de publicacédo, da pagina ou intervalo de
paginas da citagdo (s6 em citagdes diretas), separados por virgula

e entre parénteses;

Exemplo:
No texto:

“O direito autoral trata dos direitos de autores, como pais ou criadores da obra
e dos direitos conexos, ou seja, daqueles ligados, conectado aos direitos dos
criadores das obras, como os direitos dos artistas intérpretes. (DIREITO...,
2006, p. 48)
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Na lista de referéncias:
DIREITO autoral. Brasilia: Ministério da Cultura, 2006. 435 p.
c) Artigo ou monossilabo que inicie titulo, deve ser incluido na

indicacao da fonte.

Exemplo:
No texto:
“Em Porto Alegre, [...]" (O CASO..., 1958, p. 7)

Na lista de referéncias:

O CASO da encampagao dos servigos elétricos em Pérto Alegre. Porto
Alegre: [s.n.], 1958,152 p.

8.6 REGRAS DE APRESENTACAO

As chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicio responsavel ou
titulo quando no texto devem ser em letras minusculas e, se estiverem entre

parénteses, devem ser em letras maiusculas.

Exemplos®:

“E valido modificar certos organismos ou institutos, se ha decadéncia ou
involugao [...]". (DEL VECCHIO, 1952, p. 238)

Del Vecchio (1952) escreveu que € valido modificar certos organismos ou
institutos, se ha decadéncia ou involugdo que correspondam ao diminuir do
valor real das razbes que lhe deram vida, embora seja prudente precaverem-
se 0s juizos precipitados sobre o mérito dessas modificagoes.

5 Alguns dos exemplos que compdem a parte sobre citagdes foram retirados e adaptados do
livro Doutrina: edicado comemorativa 30 anos do STJ.
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Nas citagbes diretas, é obrigatorio especificar no texto as paginas,
volumes, tomos ou segbes da fonte consultada. Estes devem seguir a data,
separados por virgula e precedido pelo termo abreviado que os caracteriza
(por exemplo, pagina sera representado por (p.). Para as citacdes indiretas, a
indicagdo do numero de paginas € opcional.

Citacdes diretas de até trés linhas: ficam contidas em aspas duplas ().
Aspas simples indicam uma citacdo dentro de outra citagéo (‘).

Exemplo:

As instituigdes financeiras, indicadas no art. 17 da Lei 4.595/64, sdo aquelas
que fazem da “negociacao de créditos sua atividade principal ou acesséria” e
que se utilizam de fundos recebidos do publico geral, mediante depdsito a
vista, criando moeda escritural quando da circulacdo do crédito, conforme a
licdo de Nelson Abrao (2010, p. 33).

Citacoes diretas com mais de trés linhas: devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto, sem
aspas e com espagamento simples.

Exemplo:

Aqueles em que uma das partes €, necessariamente, um banco.
Isto é, se a fungdo econémica do contrato esta relacionada ao
exercicio da atividade bancaria, ou, dizendo o mesmo de outro
modo, se o contrato configura ato de coleta, intermediagdo ou
aplicagcao de recursos financeiros préprios ou de terceiros, entao
somente uma instituicdo financeira devidamente autorizada pelo
governo podera pratica-lo. Neste caso, o contrato sera definido
como bancario (COELHO, 2005, p. 446)

Sao usados os seguintes sinais dentro da citagcao para indicar:
a) Supressoes: [...];
b) Interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ];

c) Enfase ou destaque: grifo, negrito ou italico.

Caso existam dados obtidos por meio de informacdes verbais (debates,
palestras, comunicagdes), deve-se indicar entre parénteses a expressao

“informacao verbal”’, mencionando os dados disponiveis em nota de rodapé.
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Para citar trabalhos em fase de elaboracdo, deve-se indicar também
entre parénteses a expressao “em fase de elaboragao”, indicando-se os dados
disponiveis, em nota de rodapé.

Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los e usar a
expressao “grifo nosso” entre parénteses, apds a chamada da citagdo. Caso o
destaque seja do autor citado, usa-se a expresséao “grifo do autor”.

Quando a citagao incluir tradugéo, adiciona-se apds a chamada de

citacado a expressao “traducao nossa” entre parénteses.

Exemplo:

“A concessao de acesso universal aos direitos fundamentais sociais,
previstos constitucionalmente, & dever do Estado”. (NORONHA, 2019, p.
475, grifo do autor)
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9 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sao elementos usados para tecer comentarios,
indicacdes ou esclarecimentos em livros, folhetos, trabalhos de conclusao de
curso, relatorios técnicos e artigos de perioddicos. As notas de rodapé devem
ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra para destacar o expoente, sem espaco entre elas e
com fonte menor. Em relagéo ao uso, deve-se utilizar o sistema autor-data para

as citagcdes no texto, e 0 numérico para notas explicativas.

As notas de rodapé podem ser: notas de referéncia e notas explicativas.

9.1 NOTAS DE REFERENCIA

A numeracao das notas de referéncia é feita por algarismos arabicos,
com numeragao unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia
numeragao a cada pagina.

A primeira citagdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua
referéncia completa, e as préximas citagbes da mesma obra podem utilizar as
seguintes expressodes de forma abreviada. A abreviacdo deve ser reiniciada a
cada pagina.

a) Idem (mesmo autor e obra diferente) — Id.

[s6 deve ser usada na mesma pagina da citagao];
b) Ibidem (na mesma obra) — Ibid.

[s6 deve ser usada na mesma pagina da citacao];
c) Opus citatum, opere citato (obra citada) — op. Cit.

[s6 deve ser usada na mesma pagina da citacao];
d) Passim (aqui e ali, em diversas passagens) — passim;
e) Loco citato (no lugar citado) — loc. Cit.;
f) Confira, confronte — Cf.

[s6 deve ser usada na mesma pagina da citacéo];
g) Sequentia (seguinte ou que se segue) — et seq.;

A expressao “apud” pode também ser usada no texto.
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9.2 NOTAS EXPLICATIVAS

A numeragao das notas explicativas é feita também em algarismos
arabicos, com numeragio Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte.

N&o se inicia a numeracao a cada pagina.

Figura 24- Exemplo de notas explicativas

' Como exemplo desse tipo de abordagem, consultar Netzer (1976).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 2° parte do verbete na nota
anterior, em grande parte do estudo de Rahner (1962).

Fonte: EMBRAPA (2019).
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10 ILU$TRA§6ES, QUADROS, FLUXOGRAMAS, FOTOGRAFIAS,
GRAFICOS, MAPAS ORGANOGRAMAS, PLANTAS ETC.

As ilustragdes, quadros, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas e plantas s&o elementos que compdem livros, folhetos,
trabalhos académicos e relatérios técnicos. As imagens devem apresentar as

seguintes formatagoes:

a) Na parte superior: devem ser precedidos dos termos designativos
(figura, tabela etc.), respectivamente, que, por sua vez, sdo sucedidos
de um numero, seguido do numero de ocorréncia no texto em
algarismos arabicos, travessao e respectivo titulo;

b) Na parte inferior. devem indicar a fonte consultada (elemento

obrigatério, mesmo que seja produgao do proprio autor).

Para informagdes acerca da lista de ilustracdes, ver topico 2.1.7.

Exemplo:

Figura 25- Superior Tribunal de Justica

Fonte: BRASIL, (2019).
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11 TABELAS

Tabela é a “forma ndo discursiva de apresentar informacgdes, das quais
o dado numérico se destaca como informacao principal”’ (IBGE, 1993, p. 9). As
tabelas devem apresentar, obrigatoriamente, linha de titulo para identificagdo
dos dados, que deve ser repetida caso haja quebra de pagina. Quanto a sua
formatagéo, as tabelas devem ser precedidas de titulo (nUmero, travesséao e
titulo designativo) e, em sua parte inferior, devem apresentar a fonte
consultada. Sao divididas em linhas horizontais sem a utilizacao de grades na

vertical. As tabelas seguem as normas de apresentacgéao tabular do IBGE.

Exemplo:

Tabela 2 - Exemplo de tabela

Tabela 1 - Titule da labela 1

Cabecalho2

Cabevalhul Coluna 1 Coluna 2

Forite; J00(

Fonte: IBGE, (2019).

Para informagdes acerca de lista de tabelas, ver topico 2.1.8.
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12 REFERENCIAS (NBR 6023)

Elemento obrigatério. E uma lista de todas as obras citadas na
publicacao. Consiste basicamente na indicagcao de autoria, titulo da obra, local
e data. As referéncias devem ter as seguintes caracteristicas:

a) Ordenadas alfabeticamente e de forma ascendente em sequéncia
padronizada;

b) Nao devem ser considerados os artigos definidos e indefinidos no
momento da ordenagéo;

¢) Alinhadas a esquerda e;

d) Separadas entre si por uma linha em branco de espago simples.

Se for utilizado o sistema numérico podem ser apresentadas em notas
de rodapé e, nesse caso, devem ser alinhadas a margem esquerda do texto e,
a partir da segunda linha de referéncia, abaixo da primeira letra da primeira
palavra.

Para documentos online deve-se registrar o endereco eletronico
precedido da expressao Disponivel em: e a data de acesso, precedida da
expressao “Acesso em:”.

O titulo deve estar sempre em destaque, que pode ser feito em italico,
negrito ou sublinhado. Uma vez escolhido o tipo de destaque, este deve ser
utilizado de forma padronizada em todas as referéncias listadas. Subtitulos ndo
sao destacados.

As referéncias sao registradas através da transcricdo dos elementos
listados nas subsegdes a seguir, sempre seguindo as normas da ABNT NBR
6023.
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12.1 _INDICACAO DE RESPONSABILIDADE

12.1.1 Autoria pessoa fisica

Indicada pelo ultimo sobrenome em letras mailsculas (caixa alta),
separado com virgula do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou néo
de acordo com o documento (sua fiel transcricdo). Até trés autores, todos
devem ser citados e separados por ponto e virgula acompanhados de um
espaco entre eles. Mais de trés autores, convém que todos sejam indicados.
Contudo, é permitida a mencgao do primeiro autor seguido da expressao et al.
Em qualquer um dos dois casos mencionados — se todos os autores forem
transcritos ou se for citado apenas o primeiro com et al. — € importante observar

que o modelo escolhido deve ser seguido para todas as referéncias citadas.

Exemplos:
1 autor
VENOSA, Silvio de Salvo.

2 autores
DIDIER JUNIOR, Fredie; PEIXOTO, Ravi.

3 autores
ALVIM, Eduardo Arruda; GRANADO, Daniel Willian; SILVA,
Eduardo Aranha.

4 autores ou mais

MARINHO, Lucas de Sa Martins et al.

Ou
MARINHO, Lucas de Sa Martins; LIMA, Regina Célia de Carvalho; FERRER,
Otavio Augusto Custddio de; HEINRICH, Walkiria Martinez.
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Autores com nomes hispanicos, nomes compostos, com grau de
parentesco e com prefixos devem ser registrados considerando os dois ultimos
sobrenomes como indicagao de ultimo sobrenome.

Exemplos:
ALARCOS MARTINEZ, Francisco J.
LA BRADBURY, Leonardo Cacau Santos.
TUPINAMBA NETO, Hermes Afonso.
VILLAS-BOAS, Ana Lucia.

Autoria com indicagao explicita de responsabilidade pelo conjunto da
obra deve ser feita pelo nome do responsavel seguido da abreviacao do tipo
de participagdo (organizador, compilador, editor ou coordenador) entre
parénteses.

Exemplos:
AMBOS, Kai; MEINI, Ivan (ed.).
BRANDELLI, Leonardo (org.).
COLOMBO, Leonildo (comp.).
REGINA, Sérgio de (coord.).

Opcionalmente (elemento ndo obrigatério ou essencial), outros tipos de
responsabilidade (tradutor, revisor, orientador) podem ser acrescentados apos

o titulo, conforme aparecem no documento.

Exemplo:

FOUCAULT, Michel. Vigiar e punir: nascimento da prisao. Tradugao de
Raquel Ramalhete. 42. ed. Petropolis: Vozes, 2018.
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Para entrevistas, o primeiro autor a ser citado deve ser o entrevistado.
Exemplo:

BRITTO, Carlos Ayres. Britto x Carvalhosa. [Entrevista] por Thiago Herdy.
Epoca, Rio de Janeiro, n. 1057, p. 50-53, 1 out. 2018.

12.1.2 Autoria pessoa juridica

Obras de responsabilidade de orgdaos governamentais, como
empresas, fundagcbes e associagdes, por exemplo, tém entrada pela forma
conhecida ou como se destaca no documento (por extenso ou abreviada).
Exemplos:

ELETROBRAS.

FUNDACAO DE GETULIO VARGAS.
ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL.
UNIVERSIDADE DE BRASILIA.

As instituicdes governamentais de administracdo direta devem ser
precedidas pelo nome do 6rgdo superior a que pertencem ou pela sua
jurisdicdo. Se o municipio ou a instituicao for homénima deve ser acrescentada

a unidade geografica que identifica a jurisdicao no final e entre parénteses.

Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ).
ARQUIVO NACIONAL (Brasil).

ARQUIVO NACIONAL (Portugal).

SAO SEBASTIAO (DF).

SAO SEBASTIAO (AL).

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Cultura.
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12.1.3 Eventos

Obras resultantes de eventos tais como seminarios, congressos,
simpédsios, workshops, entre outros devem ter entrada pelo nome do evento,
por extenso e em letras maiusculas, seguido do seu numero de ocorréncia,

ano e local de realizagao.

Exemplo:

CONGRESSO INTERNACIONAL DA PROPRIEDADE INTELECTUAL, 39.,
2019, Rio de Janeiro.

12.1.4 Autoria desconhecida

Quando a autoria ndo puder ser identificada a entrada deve ser feita

pelo titulo.

Exemplo:

A ONU e a sociedade no limiar de um novo milénio: memoria da passagem
do secretario-geral das Nagdes Unidas, Kofi A. Annan, por Sdo Paulo. Sao
Paulo: Férum das Américas, 1998.

12.2 TITULO E SUBTITULO

Devem ser transcritos também como aparecem no documento a ser
descrito. O subtitulo sempre sera separado do titulo por dois pontos. Quando
a obra nao possuir autoria definida, a referéncia deve ser iniciada pela primeira

palavra do titulo — incluindo seu(s) artigo(s) — em letras maiusculas.

Parte dos titulos ou subtitulos muito longos pode ser suprimida — com
0 acréscimo de reticéncias entre colchetes — desde que n&o percam seu

entendimento.
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Exemplo:

MOREIRA, Ulisses Nutti. Da inconstitucionalidade da contratacdo de pessoal
através do regime da Consolidagéo das leis do trabalho [...]. Revista de Direito
do Trabalho, Sao Paulo, v. 10, n. 57, p. 58-70, set./out. 1985.

Se o titulo for transcrito em mais de uma lingua o primeiro devera ser
registrado da maneira usual e o segundo, apés o sinal de igualdade. Os demais
poderdo, opcionalmente, também ser registrados sequencialmente, mas sem

que seus titulos sejam destacados em negrito, italico ou sublinhado.

Exemplo:

LEAL, Carlos Ivan Simonsen; ZILIKENS, Klaus (org.). Desastres
ambientais: experiéncias nacionais e internacionais = Environmental
disasters: national and international experiences. [Rio de Janeiro]: FGV
Projetos, [2017].

Quando o titulo ndo puder ser detectado, deve-se atribuir uma palavra

ou uma frase que possa identifica-lo, entre colchetes.

Exemplo:

CONGRESSO INTERNACIONAL DE DIREITO CIVIL CONSTITUCIONAL, 4.,
2016, Rio de Janeiro, RJ. [Trabalhos apresentados].

12.3 EDICAO

Deve ser transcrita pelas abreviaturas do numeral ordinal e da palavra
edicdo no idioma da obra. Os elementos de emendas e acréscimos as edicbes

devem ser registrados de forma abreviada como aparecem no documento.
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Exemplos:

ARAUJO, Nadia de. Direito internacional privado: teoria e pratica brasileira.
8. ed., rev., atual. e ampl.

RAVENHILL, John. Global political economy. 5th. ed

VENOSA, Silvio de Salvo. Direito civil. 19. ed

124 LOCAL

O nome da cidade (o primeiro a ser citado ou o que estiver em
destaque) deve ser registrado como aparece no documento. Quando for o caso
de cidades hombnimas deve ser acrescida a sigla do estado ou nome do pais

separados por virgula.

Exemplos:
Bom Jesus, PB.
Bom Jesus, PlI.
Bom Jesus, RN.
Bom Jesus, RS.

Bom Jesus, SC.

Se no documento nao houver mengao sobre o local e este puder ser
identificado o registro devera ser feito entre colchetes. Se o local ndo puder ser
identificado o registro deve ser feito com a utilizagdo da expressao sine loco

abreviada e entre colchetes.

Exemplos:

ESTADOS UNIDOS. Supreme Court. Irredutibilidade de vencimentos:
decisao da Suprema Corte dos Estados Unidos. Traducao do Des. Paulo
Boeckel Velloso. [S. I]: Ajuris, [19807].

HAARSCHER, Guy. Philosophie des droits de 'homme. [Bruxelles]:
Editions de I'Université de Bruxelles, c1987.
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12.5 EDITORA

Deve ser registrada como descrita no documento. No caso de haver
duas editoras com dois locais diferentes, estas devem ser mencionadas com
seus respectivos locais separadas por ponto e virgula e, no caso de haver duas
editoras com apenas um local, a segunda editora deve ser citada logo apds a

primeira e separada pelo sinal de dois pontos.

Exemplos:

ALEXANDRINO, Marcel; PAULO, Vicente. Resumo de direito
administrativo descomplicado. 12. ed. Rio de Janeiro: Forense; Sdo Paulo:
Método, 2019.

SA, Anténio Lopes de. Etica profissional. 10. ed. Sdo Paulo: Gen: Atlas,
2009.

Se a editora for também autora da obra ela podera ser registrada de
forma abreviada no campo Editora (como na obra do STJ abaixo
exemplificada). Se esta ndo puder ser identificada, a expressédo sine nomine
devera ser utilizada de forma abreviada e entre colchetes.

Exemplos:
BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). Cole¢ao Mario da Silva Pereira:
catalogo. Brasilia: STJ, 2018.

DIAS, Edna Cardozo. A tutela juridica dos animais. [2. ed.]. Belo Horizonte:
[s. n.], 2018.

STRECK, Lenio Luiz. A hermenéutica e o acontecer (ereignen) da
Constituicao: a tarefa de uma nova critica do direito. [S. /.: s. n.], 2001.

12.6 DATA

E necessario indicar as datas da publicacdo, distribuigdo, execugao,

gravagao, acesso, entre outros.
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12.6.1 Ano

Sempre registrado em algarismos arabicos. Se ndo houver data de
publicacao pode ser feito o registro do ano do copyright precedido pela letra ¢
ou do ano da distribuicdo, por exemplo. Se ainda assim o ano nao for
detectado, este devera ser indicado por aproximacgao ou probabilidade, através

do uso de colchetes.

Exemplos:

[2019]

[15717] - ano provavel
[1852 ou 1853]

[entre 1980 e 1990]

[ca. 2000] - ca. = cerca de
[200-] - década certa
[1957] - década provavel
[19--] - século certo

[21?] - século provavel

As referéncias das obras publicadas em varios volumes devem ser
registradas pela data do documento mais antigo ao mais recente separados
por hifen e um espaco. No caso de coleg¢do ndo encerrada, ou seja, em que
todos os volumes ainda nao foram publicados ou conhecidos, apenas a data
inicial deve ser registrada e seguida de hifen, um espaco e, logo apds ponto
final. Essa mesma regra se aplica para as publicagbes periddicas — encerradas

ou hao.
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Exemplos:
COELHO, Fabio Ulhoa Coelho. 8. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2004-2008. 3 v.

MERITO. Brasilia: STJ, 1999-2000. 4 v. Irregular.

REPERTORIO IOB DE JURISPRUDENCIA: comercial, civil e outros. Sdo
Paulo: 10B, 1988- . Quinzenal.

REQUIAO, Rubens. Curso de direito comercial. 30. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2011-.

12.6.2 Més

Deve sempre anteceder o ano e ser registrado de forma abreviada (ver
Apéndice F) e no idioma da publicacdo. Se o periodo mencionado for superior
a um més ou a uma estacio, o documento deve citar o inicio do periodo e seu

final separados por uma barra obliqua.

Exemplos:

LOKIEC, Pascal. La décision médicale. Revue Trimestrielle de Droit Civil,
Paris, n. 4, p. 641-654, oct./déc. 2004.

BEZ-BATTI, Gabriel. A reforma tributaria no Brasil de. Repertério IOB de

Jurisprudéncia: tributario, constitucional e administrativo, Sdo Paulo, n. 8, p.
333-327, 2. quinz. abr. 2019.

12.7 DESCRICAOQ FiSICA

A descrigao fisica do item que esta sendo referenciado deve seguir as

instrucdes abaixo.
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12.7.1 Unidade fisica ou item

Recomenda-se (ja que nao é elemento obrigatdrio) que seja registrada
como aparece no documento de forma abreviada (se possivel) e separada por
virgula ou colocada entre parénteses no caso de haver algum prolongamento

— como ilustragao ou dimensao por exemplo.

Exemplos:
140 p.
xxi, 234 p.
1 DVD (60 min)
126 p., il. color.
126 p., 21 cm.

12.7.2 Documento impresso

Pode ser registrada (ndo é elemento obrigatério) a quantidade de
paginas, folhas ou volumes de um documento analisado no todo, no final da

referéncia.

Exemplos:

ALMEIDA, André Luiz Paes de. Direito do trabalho: material, processual e
legislacao especial. 19. ed. Sao Paulo: Rideel, 2019. 350 p.

MIRANDA, Pontes de. Tratado de direito privado. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais, 2012-2013. 62 v.

No caso de serem referenciadas partes ou parte de uma publicacgéo,

pode-se indicar o volume a que pertencem ou as paginas consultadas.
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Exemplos:

ALMEIDA, André Luiz Paes de. Direito do trabalho: material, processual e
legislacdo especial. 19. ed. Sao Paulo: Rideel, 2019. p. 11-23.

MIRANDA, Pontes de. Tratado de direito privado. Sao Paulo: Revista dos
Tribunais, 2012-2013. v. 3.

12.7.3 Documento eletrénico

Indicar o meio eletrdbnico em que o documento esta disponivel e a data
na qual foi acessado.
Exemplos:
DIAS, Jefferson Aparecido. Biopolitica e o0 melhoramento genético: uma
reflexdo na sociedade biotecnoldgica. Revista brasileira de direito animal,

v. 13, n. 1, jan./abr. 2018. Disponivel em:
http://bdjur.stj.jus.br/dspace/handle/2011/120489. Acesso em: 16 jul. 2018.

12.8 MODELOS DE REFERENCIAS

Serao apresentadas, neste guia, apenas referéncias com a incluséo de
seus elementos essenciais. Os elementos complementares poderdo ser
registrados, mas seus modelos estardo disponiveis somente mediante
consulta as normas da ABNT NR 6023.

12.8.1 Monografia no todo

Inclui documentos tais como livros, folhetos (publicagbes com
até/inclusive 49 paginas) — manuais, guias, catalogos, enciclopédias — e
trabalhos académicos. Para trabalhos académicos, sdo elementos obrigatérios
0 ano de depdsito, tipo de trabalho (tese, dissertagéo, entre outros), grau de
especializacao e curso entre parénteses, vinculagdo académica, local e data

de apresentacao ou defesa.
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Livro

SOBRENOME, Nome do autor do livro ou JURISDICAO. Nome da
entidade. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edicao (se houver). Local:
Editora, ano de publicagéo.

Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). STJ: 30 anos do tribunal da
cidadania = 30 years of citizen court. Rio de Janeiro: JC, 2019.

SALOMAO, Luis Felipe; SANTOS, Paulo Penalva. Recuperagao judicial,

extrajudicial e faléncia: teoria e pratica. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense,
2019.

Folheto

SOBRENOME, Nome do autor do folheto ou JURISDICAO. Nome da
entidade. Titulo do folheto: subtitulo (se houver). Edi¢cao (se houver).
Local: Editora, ano de publicagao.

Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). Plano STJ 2020: a base para o
futuro que queremos. Brasilia: STJ, 2016.

ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL (OAB). Cédigo de ética e
disciplina da OAB. Brasilia: OAB, 1999.

Dicionario

SOBRENOME, Nome do autor do dicionario. Titulo do dicionario:
subtitulo (se houver). Edigéo (se houver). Local: Editora, ano de
publicacéo.

Exemplo:

SILVA, De Placido e. Vocabulario juridico. 27. ed. Rio de Janeiro: Forense,
2007.
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Trabalhos académicos

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de
apresentacao ou depdsito. Tipo do trabalho ou categoria (grau e area de
concentracao) — Vinculagcao académica, Local, data de defesa.

Exemplos:

ABDALLAH, Ana Claudia Karam. A tutela juridica do “capital intelectual”
das sociedades empresariais. 2009. Tese (Doutorado em Direito) —
Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2009.

VERGUEIRO, Guilherme von Miiller Lessa. Aspectos constitucionais do
imposto sobre servico de comunicagao. 2002. Dissertagdo (Mestrado em
Direito Tributario) — Pontificia Universidade Catolica de S&o Paulo, Sdo
Paulo, 2002.

12.8.2 Monografia no todo em meio eletrénico

SOBRENOME, Nome do autor ou JURISDICAO. Nome da entidade.
Titulo: subtitulo (se houver). Edigédo (se houver). Local: editora, ano de
publicagédo. Suporte fisico (CD, DVD, pen drive, e-book entre outros).
Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: dia més abreviado. ano.

Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢ca (STJ). Doutrina: edicdo comemorativa
30 anos do STJ. Brasilia: STJ, 2019. E-book. Disponivel em:
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/131371. Acesso em: 5 ago. 2019.

SOBRENOME, Nome do autor ou JURISDICAO. Nome da entidade.
Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢ao (se houver). Local: editora, ano de
publicac&o. Disponivel em: enderecgo eletronico. Acesso em: dia més
abreviado. ano.
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Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). Gestao de riscos. Brasilia: STJ,
2016. Disponivel em:
http://intranet/intranet_docs/unidades/planejamento_estrategico_edicao_pagi
na/6_gestao_riscos_14dez16.pdf. Acesso em: 16 jul. 2019.

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢ca (STJ). Manual de operacionalizagao
da conta vinculada. [Brasilia: STJ, 2017]. Disponivel em:
http://intranet.stj.jus.br/docs_intranet/comunicacao/interna/Manual_da_Conta
_Vinculada_.pdf. Acesso em: 16 jul. 2019.

BRASIL. Superior Tribunal de Justiga (STJ). Manual de orientagao:
pesquisa de precgos. Brasilia: STJ, Coordenadoria de Auditoria de Aquisi¢coes
e Contratacdes, 2017. Disponivel em:
http://intranet/docs_intranet/download/manual_orientacao pesquisa_preco 2
017.pdf. Acesso em: 16 jul. 2019.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). STJ: 30 anos do tribunal da
cidadania = 30 years of citizen court. Rio de Janeiro: JC, 2019. Disponivel
em:
https://ww2.stj.jus.br/publicacaoinstitucional///index.php/stj30anos/issue/view/
459/showToc. Acesso em: 5 ago. 2019.

12.8.3 Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes com autoria e titulos

préprios.

Capitulo de livro

SOBRENOME, Autor da parte. Titulo da parte: subtitulo da parte. In:
SOBRENOME, Nome do autor da obra ou JURISDICAO. Nome da
entidade. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Edicdo. Local de
publicacao: Editora, ano de publicagao. Intervalo das paginas.

Exemplo:
AGUIAR, Ruy Rosado de. Arbitragem, os precedentes e a ordem publica. In:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). Doutrina: edicdo comemorativa
30 anos do STJ. Brasilia: STJ, 2019. p. 193-224.

104



Verbete de dicionario

SOBRENOME, Autor do verbete (se houver). Verbete. In: SOBRENOME,
Nome do dicionario. Titulo do dicionario: subtitulo (se houver). Edicao.
Local de publicagao: Editora, ano de publicagao. Intervalo de paginas.

Exemplos:

FRAUDE civil. In: SILVA, De Placido e. Vocabulario juridico. 27. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 2007. p. 637.

URRY, John. Agao coletiva. In. OUTHWAITE, William; BUTTOMORE, Tom
(ed.). Dicionario do pensamento social do século XX. 2. ed. Rio de
Janeiro: Zahar, 2019. p. 2.

12.8.4 Parte de monografia em meio eletrénico

Capitulo de livro

SOBRENOME, Autor da parte. Titulo da parte: subtitulo da parte. In:
SOBRENOME, Nome do autor da obra ou JURISDICAO. Nome da
entidade. Titulo da obra: subtitulo da obra (se houver). Edi¢cdo. Local de
publicac&o: Editora, ano de publicagdo. Disponivel em: endereco
eletrénico. Acesso em: dia més abreviado. ano.

Exemplo:

AGUIAR, Ruy Rosado de. Arbitragem, os precedentes e a ordem publica. /n:
BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). Doutrina: edicdo comemorativa
30 anos do STJ. Brasilia: STJ, 2019. Disponivel em:
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/131371. Acesso em: 5 ago. 2019.
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Verbete de dicionario

SOBRENOME, Autor do verbete (se houver). Verbete. In. SOBRENOME,
Nome do dicionario. Titulo do dicionario: subtitulo (se houver). Edicao.
Local de publicacao: Editora, ano de publicagao. Disponivel em: endereco
eletrbnico. Acesso em: dia més abreviado. ano.

Exemplo:

SUMULA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA:
Wikipedia Foundation, 2019]. Disponivel em:
https://pt.wikipedia.org/wiki/S%C3%BAmula. Acesso em: 7 ago. 2019.

12.8.5 Publicacao periddica

Inclui o todo ou partes de colecgao, fasciculo ou niumero de jornal ou
revista.

12.8.5.1 Fasciculo, volume, caderno, suplemento, entre outros

TITULO DO PERIODICO. Titulo do Fasciculo (se houver). Local de
publicagao (cidade): Editora, volume, nUmero, més abreviado. ano. Notas
(elemento complementar e se houver).

Exemplos:

JAM JURIDICA: administragdo publica, executivo & legislativo, administragao
municipal. Salvador: JAM Juridica Editoragéo e Eventos, v. 15, n. 8, ago.
2010. Edicao especial.

REVISTA DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA. Brasilia: Superior
Tribunal de Justica, v. 28, n. 242, abr./jun. 2016.
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12.8.5.2 Artigo, se¢éo e/ou matéria de publicagcéo periddica

Inclui partes de publicacdo periddica, artigo, entrevista, reportagem,

entre outros.

SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo da
Revista, Local de publicagdo, nimero do volume, numero do fasciculo,
paginas inicial-final, més abreviado. ano.

Exemplos:

ARAUJO, Marcelo Reinecken de; GOMES, Raphael de

Paula. Responsabilidade dos representantes de pessoas juridicas sobre
débitos fiscais da sociedade: a jurisprudéncia do STJ e do STF. Espacgo para
reavaliagao do entendimento consagrado no REsp 1.104.900/ES submetido a
sistematica dos recursos repetitivos [...]. Revista do Superior Tribunal de
Justica, Brasilia, v. 28, n. 242, p. 573-599, abr./jun. 2016.

LEGER, Philippe. Law in the European Union: the role of the advocate
general. The Journal of Legislative Studies, London, v. 10, n. 1, p. 1-8,
Spring 2004.

12.8.5.3 Artigo, se¢do e/ou matéria de publicagdo periddica em meio
eletrénico

SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo da
Revista, Local de publicagdo, numero do volume, numero do fasciculo,
paginas inicial-final, més abreviado. ano. Suporte fisico (CD, DVD, pen
drive, e-book entre outros).

Exemplo:

ARAUJO, Marcelo Reinecken de; GOMES, Raphael de Paula.
Responsabilidade dos representantes de pessoas juridicas sobre débitos
fiscais da sociedade: a jurisprudéncia do STJ e do STF. Espaco para
reavaliagao do entendimento consagrado no REsp 1.104.900/ES submetido a
sistematica dos recursos repetitivos [...]. Revista do Superior Tribunal de
Justica, Brasilia, v. 28, n. 242, p. 573-599, abr./jun. 2016. 1 CD-ROM.

107



SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo da
Revista, Local de publicacao, nimero do volume, niumero do fasciculo,
paginas inicial-final, més abreviado. ano. Disponivel em: endereco
eletrénico. Acesso em: dia més abreviado. ano.

Exemplo:

ARAUJO, Marcelo Reinecken de; GOMES, Raphael de Paula.
Responsabilidade dos representantes de pessoas juridicas sobre débitos
fiscais da sociedade: a jurisprudéncia do STJ e do STF. Espaco para
reavaliacao do entendimento consagrado no REsp 1.104.900/ES submetido a
sistematica dos recursos repetitivos [...]. Revista do Superior Tribunal de
Justiga, Brasilia, v. 28, n. 242, p. 573-599, abr./jun. 2016. Disponivel em:
https://ww2.stj.jus.br/web/revista/eletronica/publicacao/. Acesso em: 5 ago.
2019.

12.8.5.4 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui entrevista, reportagem, entre outros.

SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo do Jornal,
Local de publicagdo, numero do volume, numero do fasciculo, paginas
inicial-final, dia més abreviado. ano.

Exemplo:

RIBEIRO, Leonardo. Securitizacao e o FMI. Correio Braziliense, Brasilia, n.
20272, p. 11, 21 nov. 2018.

12.8.5.5 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico

Inclui entrevista, reportagem, entre outros em meio eletrénico.
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SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo do Jornal,
Local de publicagdo, numero do volume, numero do fasciculo, paginas
inicial-final, dia més abreviado. ano. Disponivel em: endereco eletrbnico.
Acesso em: dia més abreviado. ano.

Exemplo:
ROCHA, Aline. STJ decide liberar construgdo das quadras 500 no Sudoeste.
Jornal de Brasilia, Brasilia, 30 ago. 2019. Disponivel em:

https://jornaldebrasilia.com.br/cidades/stj-decide-liberar-construcao-das-
quadras-500-no-sudoeste/. Acesso em 30 ago. 2019.

12.8.6 Evento

Inclui as atas, anais, proceedings, entre outros.

12.8.6.1 Evento no todo

NOME DO CONGRESSO, numero. (se houver), ano, Cidade onde foi
realizado. Titulo [...]. Local de publicagéo: Editora, data de publicagao.

Exemplos:

ENCONTRO DE PRESIDENTES DE TRIBUNAIS, 1990, Brasilia, DF. Anais
[...]. Brasilia: Superior Tribunal de Justigca, 1990.

ENCONTRO NACIONAL DE PRESIDENTES DE TRIBUNAIS DE JUSTICA,
1., 1984, Recife. Anais [...]. Recife: Tribunal de Justica, 1984.
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12.8.6.2 Evento no todo em meio eletrénico

NOME DO CONGRESSO, numero. (se houver), ano, Cidade onde foi
realizado. Titulo [...]. Local de publicacado: Editora, data de publicagao.
Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: dia més abreviado. ano.

Exemplos:

ENCONTRO DE PRESIDENTES DE TRIBUNAIS, 1990, Brasilia, DF. Anais
[...]. Brasilia: Superior Tribunal de Justica, 1990. Disponivel em:
https://ww2.stj.jus.br/publicacaocinstitucional///index.php/EPT/issue/view/396/s
howToc. Acesso em: 6 ago. 2019.

WORKSHOP A PROTECAO INTERNACIONAL DOS DIREITOS HUMANOS
E O BRASIL, 1999, Brasilia, DF. Workshop [...]. Brasilia: Superior Tribunal
de Justiga: Secretaria do Estado dos Direitos Humanos, 2000. Disponivel em:
https://ww2.stj.jus.br/publicacaoinstitucional///index.php/APl/issue/view/378/sh
owToc. Acesso em 6 ago. 2019.

12.8.6.3 Parte de evento em monografia

SOBRENOME, Nome do autor do trabalho. Titulo do trabalho. /In: NOME
DO CONGRESSO, numero. (se houver), ano, Cidade onde foi realizado.
Titulo [...]. Local de publicacdo: Editora, data de publicacao.

Exemplo:

SOARES, Luiz Eduardo. Proposta de uma politica integrada de segurancga
publica. In: WORKSHOP A PROTECAO INTERNACIONAL DOS DIREITOS
HUMANOS E O BRASIL, 1999, Brasilia, DF. Workshop [...]. Brasilia:
Superior Tribunal de Justica: Secretaria do Estado dos Direitos Humanos,
2000.
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12.8.6.4 Parte de evento em meio eletrbnico

SOBRENOME, Nome do autor do trabalho. Titulo do trabalho. /In: NOME
DO CONGRESSO, numero. (se houver), ano, Cidade onde foi realizado.
Titulo [...]. Local de publicacio: Editora, data de publicagao. Disponivel
em: endereco eletrdnico. Acesso em: dia més abreviado. ano.

Exemplo:

SOARES, Luiz Eduardo. Proposta de uma politica integrada de seguranca
publica. In: WORKSHOP A PROTECAO INTERNACIONAL DOS DIREITOS
HUMANOS E O BRASIL, 1999, Brasilia, DF. Workshop [...]. Brasilia:
Superior Tribunal de Justica: Secretaria do Estado dos Direitos Humanos,
2000. Disponivel:
https://ww2.stj.jus.br/publicacaoinstitucional///index.php/APl/issue/view/378/sh
owToc. Acesso em: 6 ago. 2019.

12.8.7 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Inclui bases de dados, listas de discusséo, programas de computador,

redes sociais, mensagens eletrénicas, verbetes, entre outros.

Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). Dano moral sera o assunto do
#PapoCidadao desta semana. Brasilia, 26 ago. 2019. Twitter:
@STJnoticias. Disponivel em:
https://twitter.com/STJnoticias/status/11660439036965232677?s=19. Acesso
em: 30 ago. 2019.

BUREGIO, Fatima. Voce ja ouviu falar do sistema Registrato do Banco
Central? Certamente seu nome esta la. In: HORTA, Roberto. Blog juridico
de Roberto Horta. [S. /], 5 abr. 2019. Disponivel em:
https://blogjuridicoderobertohorta.com/. Acesso em: 30 ago. 2019.

SILVA, J. Acéo direta de inconstitucionalidade. Destinatario: Maria Luiza
Souza. Brasilia, 12 jan. 2017. 1 mensagem eletronica.
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12.8.8 Modelo de referéncia de documento juridico

Inclui modelos de legislacdo, jurisprudéncia e atos administrativos

normativos.

12.8.8.1 Legislacao

Inclui constituicdo, decreto, lei complementar, lei ordinaria, medida

provisoria, entre outros.

JURISDICAO (PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO) OU CABECALHO DE
ENTRADA. Lei ou Decreto entre outros, numero, data (dia, més e ano
por extenso). Ementa. Dados da publicagado que os publicou.

Exemplos:

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do
Brasil: edigdo administrativa do texto constitucional promulgado em 5 de
outubro de 1988, compilado até a Emenda constitucional n° 101/2019.
Brasilia: Senado Federal, Coordenacao de Edigdes Técnicas, 2019.

DISTRITO FEDERAL (Brasil). Leis n. 910/95 e 921/95 e projetos de lei do
deputado distrital Odilon Aires: PMDB-DF. Brasilia: CLDF, 1995.

12.8.8.2 Legislacdo em meio eletrbénico

JURISDICAO (PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO) OU CABECALHO DE
ENTRADA. Lei ou Decreto entre outros, numero, data (dia, més e ano
por extenso). Ementa. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia
més abreviado. ano.

Exemplos:

DISTRITO FEDERAL (Brasil). [Lei Organica (1993)]. Lei Organica do
Distrito Federal. Brasilia, DF: Camara Legislativa do Distrito Federal, [2019].
Disponivel em: http://legislacao.cl.df.gov.br/Legislacao/buscarLei-
1835!buscarlei.action. Acesso em: 30 ago. 2019.
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BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2019]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm.
Acesso em: 6 ago. 2019.

BRASIL. Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013. Regulamenta o
Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2019]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/d7892.htm.
Acesso em: 16 jul. 2019.

BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para licitacdes e contratos
da Administragéo Publica e da outras providéncias. Brasilia, DF: Presidéncia
da Republica, [2019]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm. Acesso em: 16 jul.
2019.

BRASIL. Lei n° 13.105, de 16 de margo de 2015. Cddigo de processo civil. In:
VADE mecum 2012. Porto Alegre: Verbo Juridico, 2012. 1 CD-ROM.

12.8.8.3 Jurisprudéncia

Inclui acdrdao, sentenca, despacho, simula, entre outros.

JURISDICAO. Nome da Corte ou Tribunal (Turma e/ou Regido, se
houver). Tipo de processo com seu numero. Ementa. Nome do relator
precedido do termo (se houver). Dados da publicacao.

Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢ca (STJ). Recurso em mandado de
seguranca n. 20305/RS. Processual civil. Recurso ordinario em mandado de
seguranga. Serventias notariais e de registro. Vacancia em cartério de
registro civil de pessoas naturais. Substituicdo proviséria até o provimento
definitivo por concurso publico. Conclusdo do certame com designagéo e
posse de candidato aprovado. Perda de objeto da impetragao. Precedente.
Sumulas ns. 269 e 271 do STF. Desprovimento. Recorrente: Ariovaldo Airton
Lemos Brum. Recorrido: Estado do Rio Grande do Sul. Relator: Min. Denise
Arruda. Lex: jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica e tribunais
regionais federais, Sao Paulo, v. 20, n. 223, p. 76-86, mar. 2008.
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BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). Simula n° 339. E cabivel agdo
monitéria contra a Fazenda Publica. Diario da Justica: secao 1, Brasilia, DF,
n. 103, p. 293, 30 maio 2007.

12.8.8.4 Jurisprudéncia em meio eletrénico

Se a fonte consultada n&o for a oficial (no caso dos sites dos tribunais),

negrita-se o tipo do ato.

JURISDICAO. Nome da Corte ou Tribunal (Turma e/ou Regido, se
houver). Tipo de processo com seu numero. Ementa. Nome do relator
precedido do termo (se houver). Disponivel em: endereco eletrénico.
Acesso em: dia més abreviado. ano.

Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢ca (STJ). Habeas Corpus n° 271165/SP.
Habeas Corpus. Trafico ilicito de entorpecentes. Condenacgao confirmada em
sede de apelagao. Impetragdo substitutiva de recurso especial.

Impropriedade da via eleita. Regime fechado fixado com base na hediondez
do delito. [...]. Relatora: Min. Maria Thereza de Assis Moura, 25 de setembro
de 2013. Disponivel em:
https://ww2.stj.jus.br/processo/revista/documento/mediado/?componente=ITA
&sequencial=1264596&num_registro=201301673167&data=20130925&forma
to=PDF. Acesso em: 6 ago. 2019.

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢ca (STJ). Recurso Especial n°
1363368/MS. Processo civil. Direito civil. Recurso especial representativo de
controvérsia. Art. 543-c do CPC. Execugao. Lei n. 8.009/1990. Alegagao de
bem de familia. Fiador em contrato de locagao. Penhorabilidade do imdvel.
Recorrente: Afonso Ramao Rodrigues. Recorrido: Marco Anténio da Silveira
Agostini. Relator: Min. Luis Felipe Salomao, 12 de novembro de 2014.
Disponivel em:
https://ww2.stj.jus.br/processo/pesquisa/?tipoPesquisa=tipoPesquisaNumero
Registro&termo=201300114633&totalRegistrosPorPagina=40&aplicacao=pro
cessos.ea. Acesso em: 30 ago. 2019.

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢ca (STJ). Sumula n° 634. Ao particular
aplica-se 0 mesmo regime prescricional previsto na Lei de Improbidade
Administrativa para o agente publico. Diario da Justi¢a Eletronico: segéo 1,
Brasilia, DF, n. 2691, p. 1, 14 jun. 2019. Disponivel em:
https://shorturl.at/mADFU. Acesso em: 30 ago. 2019.
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal (STF). Agravo de Instrumento n.
14.378/DF. Condicao de empregado. Direito a estabilidade. Cargo de
confianga. Alegacgéao intempestiva. Matéria de fato. Despacho denegatério do
recurso especifico. Relator: Min. Ribeiro da Costa, 17 de julho de 1950.
Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=1981.
Acesso em: 30 ago. 2019.

12.8.8.5 Atos administrativos normativos

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, edital, estatuto,
instrugdo normativa, ordem de servigo, parecer, portaria, regimento, resolucao,

entre outros.

JURISDICAO (PAiS, ESTADO OU MUNICiPIO) OU CABECALHO DE
ENTRADA. Ato normativo com seu numero e data de assinatura. Ementa.
Dados da publicagao.

Exemplos:

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Resolucao n°® 4.469, de 25 de fevereiro de
2016. Altera as resolugdes n° 4.222, de 23 de maio de 2013, 3.792, de 24
de setembro de 2009, e altera e consolida as normas que dispdem sobre o
estatuto e o regulamento do Fundo Garantidor de Créditos (FGC). Lex:
legislacdo e marginalia, Sdo Paulo, v. 80, t. 2, p. 840, fev. 2016.

BRASIL. Superior Tribunal de Justiga (STJ). Resolugéao n°® 389, de 22 de
fevereiro de 2016. Dispde sobre a alteragao de dispositivo do Regimento
interno do Conselho da Justica Federal. Lex: legislacédo e marginalia, Sao
Paulo, v. 80, t. 2, p. 817, fev. 2016.

12.8.8.6 Atos administrativos normativos em meio eletrénico

JURISDICAO (PAIiS, ESTADO OU MUNICIPIO) OU CABECALHO DE
ENTRADA. Ato normativo com seu numero e data de assinatura. Ementa.
Disponivel em: enderego eletrénico. Acesso em: dia més abreviado. ano.
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Exemplos:

BRASIL. Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao. Instrugao
Normativa MP n° 5, de 26 de maio de 2017. Dispbe sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de
execucao indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional. Brasilia: Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao, [2019]. Disponivel em:
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-
normativas/760-instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017. Acesso
em: 16 jul. 2019.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica (STJ). Instru¢cao Normativa STJ/GDG
n. 15 de 10 de junho de 2019. Regulamenta a aplicagdo da Resolugao CNJ
n. 169/2013 no Superior Tribunal de Justi¢a. Brasilia: STJ, 11 jun. 2019.
Disponivel em:
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/131331/IN_15_2019_GDG.pdf.
Acesso em: 16 jul. 2019.

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢ca (STJ). Portaria n. 650, de 30 agosto
de 2019. Institui o Comité Gestor de Atencao Integral a Saude de
Magistrados e Servidores do STJ. Brasilia: STJ, 30 ago. 2019. Disponivel
em: https://bdjur.stj.jus.br/jspui/handle/2011/134095. Acesso em: 30 ago.
2019.

116



13 INDICE

Elemento opcional. Lista de palavras ou frases ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas no
texto.

Os indices devem ser elaborados conforme a NBR 6034.

Os indices podem ser classificados:
¢ Quanto a ordenacao

a) ordem alfabética;
b) ordem sistematica;
c¢) ordem cronoldgica;
d) ordem numeérica;

e) ordem alfanumérica.
¢ Quanto ao enfoque

a) especial, quando organizado por: autores; assuntos; titulos; pessoas
e/ou entidades; nomes geograficos; citagbes; anunciantes e matérias
publicitarias;

b) geral, quando combinadas duas ou mais das categorias indicadas

na alinea a).
Exemplo:
indice de autores e assuntos

O indice deve ser impresso no final do documento, com paginacao
consecutiva ou em volume separado.

O indice deve abranger as informacdes extraidas do documento,
inclusive material expressivo contido nas notas explicativas, apéndice(s) e
anexo(s), entre outros. Pode complementar informagdes néo expressas no
documento, tais como nomes completos, datas de identificacdo, nomes de
compostos quimicos etc. Deve ser organizado de acordo com um padrao

I6gico e facilmente identificavel pelos usuarios. Quando a forma adotada na
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elaboracdo do indice ocasionar duplicidade de interpretacbes, deve-se
acrescentar, no inicio do indice, uma nota explicativa do padrao adotado e das
excecgdes eventuais.

O titulo do indice deve definir sua fungéo e/ou conteudo.
Exemplo:
indice de assunto, indice cronolégico, indice onomastico etc.

Em indice alfabético, recomenda-se imprimir, no canto superior externo
de cada pagina, as letras iniciais ou a primeira e ultima entradas da pagina.

No indice geral, as entradas de cada categoria devem ser diferenciadas
graficamente e dispostas em ordem alfabética.

Recomenda-se a apresentacdo das entradas em linhas separadas,

com recuo progressivo da esquerda para a direita para subcabecalhos.
Exemplo:

Monografia
definicao, 3.7
em meio eletronico, 7.2
CD-ROM, 7.2.1

Quando as subdivisdes de um cabecgalho se estendem de uma péagina
(ou coluna) para a seguinte, o cabegalho e, se necessario, um subcabecgalho
deve(m) ser repetido(s) e acrescido(s) da palavra "continuagéo" entre
parénteses ou em italico, por extenso ou de forma abreviada.

Os termos adotados devem ser especificos, concisos e uniformes em
todo o indice, baseados, sempre que possivel, no préprio texto. Devem seguir
a norma, inclusive, as variagdes de singular e plural, nos termos utilizados em
indices de assunto.

Deve-se evitar o uso de artigos, adjetivos, conjungdes etc. no inicio dos
cabecalhos.

O cabegalho pode ser, quando necessario, qualificado por uma

expressao modificadora que lhe explicite o significado.
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Exemplos:

Valor (direito)
Valor (economia)

Familia Azul (Porcelana chinesa)

Quando as referéncias de um cabecalho sdo muito numerosas, é
conveniente especifica-lo por subcabecalhos com seus indicativos préprios.
O(s) subcabecalho(s) deve(m) ser conciso(s), evitando-se repetir ideias ou

termos do cabecalho.
Exemplo:

Alimentos - Industria e nao industria alimenticia.

A remissiva “ver” deve ser elaborada para:

a) Termo sinbnimo para termo escolhido;
Exemplo:
Delito ver Crime

b) Termo popular para termo cientifico ou técnico;
Exemplo:
Direito costumeiro ver Direito consuetudinario

c) Termo antiquado para termo de uso atual.
Exemplo:
Desquite ver Separagéo judicial

d) sigla para nome completo da entidade;
Exemplo:

ONU ver Organizagao das Nagbes Unidas

Em cabecalhos compostos, as entradas devem ser elaboradas pelas
palavras significativas, fazendo-se remissivas ou novas entradas para as
palavras passiveis de serem procuradas.

Exemplo:

Elaboracdo de indice ver indice, elaboragdo de
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A remissiva “ver também” deve ser elaborada para cabecgalhos que se

relacionem com o cabecalho proposto.

b)

Exemplo:
Férias ver também® Licenca

O indicativo dos itens do indice deve ser apresentado por:

Numeros extremos, ligados por hifen, quando o texto abranger paginas
ou seg¢des consecutivas;

Exemplo:

Tribunal, 3-8

numeros separados por virgula, quando o texto abranger paginas ou
secdes nao consecutivas;

Exemplo:

Direito de defesa, 3, 8

numero do volume ou parte correspondente, seguido de pagina(s) ou

secao(bes) consecutiva(s) ou ndo em documento composto de mais de
um volume ou parte.

Exemplos:

Depositario judicial, v. 2, 36; v. 3, 81
Informacéo legislativa, pt. 1, 17
Peticdo, 3.1.3

6 O recurso tipografico (negrito, sublinhado, italico ou outro) deve ser utilizado para destacar as
expressdes “ver” e “ver também”.
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14 FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica reune informacgbes essenciais para a identificagao
e localizagao da publicacéo e é elaborada conforme as normas estabelecidas
pelo Cdodigo de Catalogacao Anglo-Americano (AACR2). Além disso, as fichas
catalograficas sao obrigatorias em livros, folhetos, trabalhos de conclusdo de
curso, relatérios técnicos e publicagbes periddicas no verso da folha de rosto.

Para a confeccao de fichas catalograficas de obras publicadas pelo
Superior Tribunal de Justica, € necessario solicitar o servico na Sec¢éao de
Processos Técnicos, da Biblioteca Ministro Oscar Saraiva, pelo e-mail

stj.septec@stj.jus.br, com a cépia completa do documento a ser descrito.
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15 ISBN

Segundo a Camara Brasileira do Livro que é a Agéncia Brasileira do
International Standard Book Number (ISBN), o ISBN é um sistema
internacional padronizado que identifica numericamente os livros,
individualizando-os inclusive por edigdao. Seu sistema numérico é convertido
em caodigo de barras, o que elimina barreiras linguisticas e facilita a circulagao
e comercializagao das obras. Uma vez fixada a identificagao, ela s6 se aplica
aquela obra e edicao, nao se repetindo jamais em outra. O ISBN é regulado
pela International Organization for Standartization (ISO) — 1ISO 2108-1972.

Exemplo:
978-85-333-0765-0

Para saber os tipos de publicagbes que devem receber o ISBN clique
aqui.

As solicitagdes de ISBN deverao ser feitas pelo SEI — Sistema
Eletronico de Informagdes. Para isso, siga 0s seguintes passos:

1. Crie um processo no SEI (se ainda nao houver processo da unidade sobre
0 assunto), cadastrando-o com o tipo de processo “Material e servico —
aquisi¢ao por compra”;

2. Ap0s abrir o processo no SEI, anexe a folha de rosto da publicagéo
No icone “Incluir documento”, localize o modelo de formulario “Solicitagcao
de ISBN”; preencha e assine o formulario;

4. Envie o processo para a Se¢ao de Processos Técnicos — SPTEC.

A Camara Brasileira do Livro também ¢é responsavel pelo fornecimento
de cédigo de barras para a publicagcdo. O cédigo de barras € uma
representacao grafica de dados numéricos ou alfanuméricos. A decodificagédo
(leitura) dos dados é realizada por um tipo de scanner — o leitor de cddigo de

barras.
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https://www.cblservicos.org.br/isbn/atribuicao/
https://www.cblservicos.org.br/isbn/atribuicao/

Exemplo de codigo de barras:

Figura 26- Exemplo de cdédigo de barras com ISBN

Agéncia Brasileira do ISBN
ISBN 978-85-333-0765-0

g *788538" 307650

Fonte: Agéncia Brasileira do ISBN, (2019).

Para solicitar o cédigo de barras para a publicagdo, marque essa opgao

no formulario de solicitagdo do ISBN, mencionado no item anterior.
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16 ISSN

Segundo o Centro Brasileiro do International Standard Serial Number
(ISSN), o ISSN ¢é o cadigo aceito internacionalmente para individualizar o titulo
de uma publicacao seriada. Esse numero se torna unico e exclusivo do titulo
da publicagdo ao qual foi atribuido. O cddigo ISSN identifica o titulo de uma
publicagéo seriada durante todo o seu ciclo de existéncia. E composto por oito
digitos distribuidos em dois grupos de quatro digitos cada, ligados por hifen e

precedidos sempre de um espaco e da sigla ISSN.
Exemplo:
ISSN 1018-4783

A partir do momento em que o ISSN foi atribuido para uma publicacao
seriada, ele deve aparecer em cada exemplar.

Para saber os tipos de publicagbes periddicas que devem receber o
ISSN cligue aqui. As solicitacbes de ISSN deverao ser feitas via SEI. Para isso,
siga os seguintes passos:

1) Crie um processo no SEI (se ainda ndo houver processo da unidade
sobre o assunto), cadastrando-o com o tipo de processo “Gestao
bibliografica — normalizagdo de materiais bibliograficos”;

2) Apds abrir o processo no SEI, anexe a boneca definitiva das seguintes
paginas do primeiro nimero da publicagao:

a) Capa — com o titulo em destaque e designagdo numérica de
volume, nimero e ano, conforme a periodicidade;

b) Folha de rosto;

c) Expediente (corpo editorial, periodicidade da publicagdo, nome
e logradouro completo do autor corporativo/editora responsavel
pela publicagéo);

d) Copia da primeira pagina do Sumario;

e) Editorial ou apresentacgéo;

f) Cobpia da primeira pagina de um dos artigos que ira constar na
publicacéo.
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3) No icone “Incluir documento”, localize o modelo de formulario
“Solicitacao de ISSN”; preencha e assine o formulario;

4) Envie o processo para a Segao de Processos Técnicos — SPTEC.
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APENDICE A—’ORDENA(}AO DE ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS,
TEXTUAIS E POS-TEXTUAIS EM LIVROS E FOLHETOS

Figura 27 - Ordenagéo dos elementos em livros e folhetos

[ COLOFAD

Elementos pos-textuais | INDICE

| ANEXOS

‘ APENDICE
| REFERENCIAS

‘ POSFACIO

Elementos textuais | CONCLUSAQ
| DESENVOLYIMENTO
| INTRODUCAO

| PREFALCID

| SUMARIO —

Elementos pré-textuais ‘ LISTA DE ILUSTRAQE]ES —

‘ EPIGRAFE —

l AGRADECIMENTO —

l DEDICATORIA —

| FOLHA DE ROSTO B

FALSA FOLHA DE ROSTO

Fonte: Adaptada de Scortecci & Perfetti (2016)
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APENDICE B —’ORDENAQAO DE ELEMENTOS PRE-TAEXTUAIS,
TEXTUAIS E POS-TEXTUAIS EM TRABALHOS ACADEMICOS

Figura 28 - Ordenacgéo dos elementos em trabalhos académicos

[ iNDICE

Elementos pos-textuais ‘ ANEXO
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| REFERENCIAS

| CONCLUSAD
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| SUMARIO
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Elementos pré-textusks | RESUMO NA LINGUA VERNACULA _—

| EPIGRAFE —

[ AGRADECIMENTO —

l DEDICATORIA —
| FOLHA DE APROVAGAQ =

FOLHA DE ROSTO

Fonte: Adaptada de Scortecci & Perfetti (2016).
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APENDICE C —’ORDENA(}AO DE ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS,
TEXTUAIS E POS-TEXTUAIS EM RELATORIOS TECNICOS

Figura 29 - Ordenacgéo dos elementos em relatérios técnicos
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FOLHADE ROSTO

Fonte: Adaptada de Scortecci & Perfetti (2016).
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APENDICE D —’ORDENAQAO DE ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS,
TEXTUAIS E POS-TEXTUAIS EM PUBLICACOES PERIODICAS

Figura 30 - Ordenagéo dos elementos em publicagbes periddicas

Elementos pos-textuais Instructes editorias

indice

Elementos textuais Secbes

Editorial

Sumario

Errata

Elementos pré-textuais Folha de rosto

4% Capa

3* Capa

27 Capa —

17 Capa

Fonte: Adaptada de Scortecci & Perfetti (2016).
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APENDICE E - ESTRUTURA DE UM ARTIGO CIENTIFICO

Em verde, os elementos obrigatérios, e os opcionais, em cinza.

Figura 31 - Estrutura de um artigo cientifico

Data de submissdo 3 % Data de aprovacao
\
S erwcade Frder s ds Gande Docado benmumw -/
recebido em: 28/10/2018. em: 22/05/2019

Titulo no idioma IDENTIDADES E FRONTEIRAS ETNICAS NO PROCESSO DE

do documento INSERCAO DOS IMIGRANTES HAITIANOS NO MUNICIPIO DE
CASCAVEL/PR

IDENTITIES AND ETHNIC FRONTIERS IN THE INSERTION
PROCESS OF HAITIAN IMMIGRANTS IN THE MUNICIPALITY OF

CASCAVEL/PR
e
Carmem Aparecida Manica®

Resumo no RESUMO: O objetivo do artige ¢ analisar o processo de inserqdo social dos migrantes
idiomado haitianos no municipio de Cascavel/Parana, explorando os obsticulos enfrentados
pelos migrantes e as redes sociais constituidas. Nao suficiente, partindodo pressuposto
que as identidades sdo relacionais, refletimos sobre as relagbes entre redes sociais,
¢do social e as f; iras étnicas. Para tanto, o estudo utilizou de entrevistas
qualitativas realizadas entre 2015 e 2017 e possibilitou o entendimento de que as
estratégiasde construcaoidentitdrias ndo sdo ideais puros, mas coexistem nas praticas
cotidianas dos migrantes.

documento

PALAVRAS-CHAVE: Migracdo haitiana, Identidade. Fronteiras étnicas.

ABSTRACT: The objective of this article is to analyze the process of social insertion of
Haitian migrants in the municipality of Cascavel / Parand, exploring obstacles faced by
migrants and social networks. Not enough, based on the assumption that identities ar
relational, we reflect on the relationships between social networks, social insertion
and ethnic boundaries. For that, the study used qualitative interviews conducted
between 2015 and 2017 and allowed the understanding that identity construction
strategies are not pure ideals but coexist in daily practices of migrants.

KEYWORDS: Haitian migration. Identity. Ethnic boundaries.

: i ! Doutor em Soc! i Undversidade Estadual Paulista (UNESP). Pés-doutor em Antr a Soctal
Curriculo sucinto peia Universidad Nacianal de Minss AN /Ncyiatice) Fustasnde b Pragacms g'ﬁ’?gm
Cultu Grupo ronteiras, Est
e vinculagdo Sociats (LAFRONT) n‘:k’cudm@bmmu:un N - ‘
2 Mestre em Cidncias Sociais pela Universidade Estadual do Onu do PAuM (UN!OBT& Gudu.da wm
corporativa Histéria (UNIPAR). Pr g ank. carmenm

Endereco de
contato

Fonte: Elaborag&o prépria usando a NBR 6022 e, como exemplo, o artigo (CARDIN; MANICA,
2019, p.12)
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APENDICE F — ABREVIATURA DOS MESES

Portugués Espanhol Italiano
janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
margo mar. marzo marzo marzo mar.
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
junho jun. junio jun. giugno giugno
julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre | sept. settembre | sett.
outubro out. octubre oct. ottobre ott.
novembro | nov. noviembre | nov. novembre | nov.
dezembro | dez. diciembre dic. dicembre dic.

Francés Inglés Alemao
janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Méarz Marz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juln juln June June Juni Juni
juillet juil. July July Juli Juli
aoat aoat August Aug. August Aug.
septembre | sept. September | Sept. September | Sept.
octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
novembre | nov. November | Nov. November | Nov.
décembre | déc. December | Dec. Dezember | Dez.
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APENDICE G — GLOSSARIO

Termos selecionados do Glossario elaborado pela Biblioteca da Presidéncia
da Republica

Alinea
Subdivisdo dos diversos assuntos de uma sec¢do, ordenada alfabeticamente

por letras minusculas seguida de parénteses.

Anexo
Texto ou documento nao elaborado pelo autor, que serve de fundamentacao,

comprovagao ou ilustracao do trabalho.

Apéndice
Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua

argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Apresentagao
Texto de esclarecimento, justificagdo e/ou apresentagcédo do documento, escrito
pelo autor ou por outra pessoa. Em caso de nova apresentacao, esta precede

as anteriores.

Armas Nacionais
Sao simbolos nacionais descritos em conformidade com as especificagcbes e

regras basicas estabelecidas em lei.

Arte-final

Qualquer trabalho (desenho, foto, ilustragao, etc.) pronto para reprodugao.
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Artigo cientifico
Parte de uma publicagdo com autoria declarada, que apresenta e discute
ideias, métodos, técnicas, processo e resultados nas diversas areas do

conhecimento.

Artigo de revisao
Parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacdes ja

publicadas.

Artigo original

Parte de uma publicagdo que apresenta temas ou abordagens originais.

Autor entidade. Ver Entidade.

Autor

Pessoa a quem cabe a responsabilidade principal pela criagdo do conteudo
intelectual ou artistico de uma obra. A autoria pode ser individual ou em
colaboracgao. Ver também Colaborador.

Bibliografia
Lista de obras que tratam de um determinado assunto. Costuma-se colocar a
lista de obras no final do livro. Material sugerido para complementacdo de

textos, ndo necessariamente utilizado para sua elaboracao.
Boneca
Prova impressa do livro para conferéncia. Geralmente para revisao e liberacao

antes da impressao.

Brochura

Livro de capa mole. O tipo mais comum de livro.
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Cabecalho

Termo ou simbolo que determina a entrada. Pode ser simples, formado de uma
s6 palavra, ou composto, formado por dois ou mais elementos, dos quais pelo
menos o primeiro tem um significado proprio ou independente. Conjunto de

termos indicadores do contelldo de uma linha em uma tabela.

Caixa-alta
Letra mailscula. Todas as letras em maiusculas. Comum em titulos,

manchetes, avisos e notas.

Caixa-baixa

Letra mindscula. Um texto em caixa baixa, ou seja, todo em letra minuscula.

Capa
Cobertura de material flexivel (brochura) ou rigido (capa dura cartonada ou

encadernada) que reveste o corpo do livro.

Catalogacao na publicacao
Preparo dos dados catalograficos de uma obra antes de sua publicacao, a fim
de serem impressos na propria obra. Chamada anteriormente de catalogacao

na fonte, é identificada internacionalmente pela sigla CIP.

Catalogo

Lista de livros editados por uma editora.

Citacao de citacao

Citagao direta ou indireta de um texto em que n&o se teve acesso ao original.

Citacao direta

Transcrigéo textual de parte da obra do autor consultado.
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Citacao indireta

Texto baseado na obra do autor consultado.

Citacao
Mencao, no texto, de uma informagao extraida de outra fonte. Codigo de barras

Numero de ISBN de um livro convertido em barras de leitura ética.

Coedicao

Edicdo realizada em comum acordo entre duas ou mais editoras.

Colaborador

Pessoa que participa com outras na produgao de uma obra.

Colecgao
Conjunto limitado de livros, de um ou diversos autores, reunidos sob um titulo

comum. Cada livro pode ter titulo préprio.

Coletanea

Conjunto selecionado de obras ou excertos selecionados de diversas obras.

Colofao
Indicagdo, na ultima folha do miolo, do nome da grafica impressora, local e
data em que foi composto e impresso o livro, tipos e familias usadas na

impressao. Pode incluir o nome da editora e seu endereco.

Compilador
Pessoa que produz uma coletanea, selecionando e juntando matéria extraida

de obras de varias pessoas ou entidades.

Composicao
Texto de um livro ja digitado, diagramado, paginado, revisado, no formato de
livro.
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Concluséo
Parte final do texto na qual se apresentam consideragbes apoiadas no

desenvolvimento da matéria.

Contracapa

Verso de um livro, também chamada de quarta capa.

Copidescagem

O ato de se reescreverem trechos do texto ou frases para a preservagao do
sentido e do fluxo da leitura, na fase de preparagédo de originais, além da

revisdo ortografica e gramatical e da adequacgao vocabular.

Copidesque (Copydesk)

Revisdo do original, tendo em vista a correcdo ortografica e gramatical, a
clareza, a adequacao as normas editoriais, etc. Também nome dado ao
profissional com essa especialidade, aquele que faz a redacao final de um

texto.

Copyright
E a indicacdo, na obra impressa, de direitos autorais ou editoriais. Aparece no
alto da pagina de créditos como forma legal de protecdo do direito,

representada pela marca ©.

Corpo

Dimenséao, tamanho dos tipos de letras usadas na composigao.
Crédito

Indicacdo dos nomes pessoais ou institucionais e da natureza da participacéo

intelectual, artistica, técnica ou administrativa na elaboracéo da obra.

140



Dados internacionais de catalogacao na publicagao

Recurso técnico que registra as informagdes bibliograficas que identificam a
publicacdo na sua situacéo atual e anterior, incluindo o Numero Internacional
Normalizado (ISBN).

Data

Indicacédo do ano, més e dia, quando houver, da publicacido de uma obra.

Dedicatéria

Texto em que o(s) autor(es) presta(m) homenagem ou dedica(m) seu trabalho
a outra pessoa ou instituicao.

Depésito legal

Exigéncia estabelecida em lei para depositar, em instituicdes especificas, um
ou mais exemplares de todas as publicagdes produzidas por qualquer meio ou

processo, para distribuicdo gratuita ou venda.

Descrigao bibliografica
Registro dos elementos bibliograficos de um documento, com o intuito de

identifica-lo e distingui-lo de outros.

Desenvolvimento

Parte principal do texto na qual se trata, pormenorizadamente, a matéria.

Diagramacao

Atividade do diagramador. Disp&e o texto de maneira estética nas paginas.

Direito autoral

Protecdo legal que o autor ou responsavel tem sobre a sua producgao
intelectual, cientifica, técnica, cultural ou artistica. Identificacao da propriedade
da obra, quer seja pessoa ou entidade. Indica o ano de sua formalizacao

juridica com o simbolo © (copyright — copirraite).
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Dissertacao

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem
delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a
coordenagdo de um orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de

mestre.

Distribuicao

Recurso usado pelas editoras para colocagéo do produto em livrarias e pontos
de venda. Conjunto de procedimentos que assegura o recebimento, por parte
do publico-alvo definido, do(s) produtos(s) gerado(s).

Distribuidor

A pessoa juridica que opera no ramo de compra e venda de livros por atacado.

Divisao bibliografica
Divisao intelectual da obra, segundo a qual cada volume tem sua prépria capa,
folha de rosto, titulo especifico e numeragao de paginas independente, em um

mesmo volume fisico.

Documento

Qualquer suporte que contenha informagdo registrada, formando uma
unidade, que possa servir para consulta, estudo ou prova. Inclui impressos,
manuscritos, registros audiovisuais, sonoros, magnéticos e eletrbnicos, entre

outros.

E-Book
Versao digital de um livro impresso em papel. Termo em inglés que significa

eletronic book ou livro eletrénico. Ver também E-livro.

Edicao fac-similar Ver Reproduc¢ao fac-similar.
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Edicao

Todos os exemplares de uma obra produzidos a partir de um original ou matriz.
Pertencem a mesma edicdo de uma publicacdo todas as suas impressoes,
reimpressodes e tiragens produzidas diretamente ou por outros métodos, sem
modificagbes, independentemente do periodo decorrido desde a primeira

publicacéo. Trabalho de composicédo do conteudo de um livro.

Editar
Produzir publicagdes mediante a observancia de todas as fases

compreendidas no processo editorial.

Editor

A pessoa fisica ou juridica que adquire o direito de reprodugéo grafica da obra,
dando a ela tratamento adequado a leitura; responsavel pela direcao,
supervisao e preparagao da publicacdo de uma obra ou colecao de obras e

artigos escritos por outras pessoas.

Editora
Estabelecimento ou organizacdo que edita; pessoa(s) ou instituicdo

responsavel pela producéao editorial de uma publicacao.

Editoracao eletrénica
Processo de editoracao realizado exclusivamente por meio de programas de

computador.

Editoracao
Preparacgéo técnica de originais para publicagéo, envolvendo revisdo de forma

e conteudo, normalizacao, segundo critérios especificos.

Elementos externos
Elementos que compdem a parte externa para identificar a obra.
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Elementos pos-textuais
Elementos de complementagédo ou de apoio ao trabalho apresentado apds o

texto.

Elementos pré-textuais
Elementos que antecedem o texto com informacbes que ajudam na

identificacdo e na utilizagdo da obra.

Elementos textuais

Elementos que compdem a parte intelectual ou o conteldo da publicagao.

E-Livro

Verséo digital de um livro impresso em papel. Ver também e-book.

Encarte
Folha ou caderno, em geral de papel ou formato diferente, contendo ou néo

ilustragdes. Deve ser interposto no corpo, sem ser incluido na numeracgao.

Entidade

Organizacao ou grupo de pessoas responsavel intelectualmente por uma obra,
identificado por um nome determinado, que age como um todo, como
associagoes, instituicbes, firmas  comerciais, empresas, orgaos

governamentais, entidades religiosas, etc.

Entrada principal
Ponto de acesso principal para um registro bibliografico mediante o qual uma
monografia impressa pode ser identificada ou citada de maneira uniforme.

Pode ser nome de pessoa, de entidade ou um titulo.
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Entrada
Nome, expressao ou palavra que inicia uma referéncia bibliografica pelos
aspectos autoria ou titulo. Unidade do indice que consiste em cabegalho e

indicativo de sua localizagdo no texto.

Epigrafe
Frase ou citacdo seguida da indicagdo de autoria relacionada com a matéria
tratada no corpo do trabalho, localizada no inicio do texto, do capitulo ou do

livro.

Equacodes e formulas
Expressbes que utilizam numeros ou simbolos apresentados juntos ou
separados, utilizados para esclarecer ou demonstrar fendbmenos e operacdes

matematicas, fisicas, bioldgicas ou quimicas.

Equipe editorial
Grupo responsavel por coordenar e publicar a obra, seguindo a linha editorial

da publicagao.

Errata
Lista das paginas e linhas em que ocorrem erros, seguidos das devidas
corregcdes. Apresenta-se quase sempre em papel avulso ou encartado,

acrescida ao trabalho, depois de impresso.

Escopo Ver Nota de escopo.

Exemplar

Unidade ja impressa de uma obra ou edigao.

Expediente

Indicagao do titulo, proprietario, editores, etc. de um jornal ou revista.
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Fac-simile Ver Reproducgao fac-similar.

Falsa folha de rosto

Folha opcional, dobrada ao meio e colada no comeco e no fim do livro para
prender o miolo as capas duras, que antecede imediatamente a folha de rosto,
contendo apenas o titulo principal do livro, cujo verso é em branco. Também
chamada de folha de guarda ou pagina de guarda. Fasciculo Unidade da

publicagao periddica.

Ficha catalografica
Ficha que contém a descricdo de um documento, de acordo com as normas

de catalogacao, a fim de possibilitar sua identificagao.

Folha de guarda Ver Falsa folha de rosto.

Folha de rosto

Folha que contém os elementos essenciais a identificacdo da publicacao.

Folheto
Publicacédo nao periddica impressa que contém no minimo cinco e no maximo
49 paginas, excluidas as capas, e que € objeto de Numero Internacional

Normalizado para Livro (ISBN).

Fonte
Conjunto de letras e outros sinais de uma mesma familia e, portanto, com as
mesmas caracteristicas. Em tabelas, é o identificador do responsavel (pessoa

fisica ou juridica) ou responsaveis pelos dados numéricos.

Fontes bibliograficas
Lista ordenada das referéncias bibliograficas, ou seja, das obras citadas,
consultadas ou indicadas pelo autor como fundamentais em relagao ao texto.
Ver também Referéncias bibliograficas.
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Formato

Conjunto das dimensdes caracteristicas de qualquer obra.

Frontispicio
Pagina de um livro na qual ha estampa ou ilustragao e de localizagédo na frente

da folha de rosto.

Glossario
Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito
ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas

definigcbes.

llustragao
Imagens que explicitam ou complementam visualmente o texto, como

desenhos, fluxogramas, organogramas, fotografias, gravuras.

Impressao
Total de exemplares de uma edigdo impressa de uma s6 vez. Ver também

tiragem, reimpresséo.

Indicativo de secao
Numero ou grupo numérico anteposto a cada se¢do do documento e que

permite sua localizacao imediata.
indice

Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que

localiza e remete para as informagdes contidas em um texto.
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International Standard Book Number (ISBN)

Sistema internacional padronizado que identifica numericamente os livros
segundo o titulo, o autor, o pais, a editora, individualizando-os inclusive por
edicdo. Utilizado também para identificar software, seu sistema numérico é
convertido em codigo de barras, o que elimina barreiras linguisticas e facilita a

sua circulacao e comercializagao.

International Standard Serial Number (ISSN)

Indica o niumero padronizado de uma publicagao seriada.

Introducao
Parte inicial do texto, que apresenta os objetivos da obra, o método de trabalho

ou de pesquisa, o quadro tedrico que fundamenta o assunto.

ISBN Ver International Standard Book Number.

ISSN Ver International Standard Serial Number.

ltalico
Estilo de letra que aparece no texto inclinada para a direita. Usado para

destacar palavras e expressdes estrangeiras.

Lauda

Cada uma das paginas de um original produzidas na tela do computador ou
impressas em papel. As laudas costumam obedecer a duas medidas padrao:
70 toques x 20 linhas = 1.400 caracteres; 70 toques x 30 linhas = 2.100

caracteres.
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Legenda bibliografica

Conjunto de dados essenciais destinados a identificagao de um periédico ou
dos artigos nele contidos. Texto explicativo redigido de forma clara, concisa e
sem ambiguidades, para descrever uma ilustracao, tabela, quadro, grafico,

foto.

Lista
Enumeracao de elementos selecionados do texto, tais como datas, ilustragdes,

exemplos, entre outros, na ordem de sua ocorréncia.

Lista de abreviaturas
Relacéo alfabética das abreviaturas utilizadas no texto, seguidas das palavras

ou expressoes correspondentes grafadas por extenso.

Lista de figuras
Relagdo sequencial das legendas das figuras constantes no livro,

acompanhadas dos respectivos numeros das paginas.

Lista de siglas
Relacao alfabética das siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou

expressodes correspondentes grafadas por extenso.

Lista de simbolos
Relacéao alfabética dos simbolos utilizados no texto, seguidos das palavras ou

expressoes correspondentes grafadas por extenso.
Lista de tabelas

Relacao sequencial dos titulos das tabelas constantes do livro, acompanhados

dos respectivos numeros de pagina.
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Livro

E uma publicacdo de textos escritos em fichas ou folhas, ndo periddica,
grampeada, colada ou costurada, em volume cartonado, encadernado ou em
brochura, em capas avulsas, em qualquer formato e tamanho, que contém
acima de 49 paginas, excluidas as capas e as partes pré e pés-textuais, e que

€ objeto de Numero Internacional Normalizado para Livro.

Local

Cidade onde esta estabelecida a editora da publicacao.

Logomarca
Marca que reune graficamente letras do nome de uma empresa e elementos
formais puros, abstratos, e qualquer representacdo grafica padronizada e

distintiva utilizada como marca.

Logotipo
Marca constituida por grupo de letras, sigla ou palavra, especialmente

desenhada para uma instituicdo ou empresa.

Lombada
Parte da capa do livro ou folheto que reune as margens internas ou dobras das
folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de

outra maneira. Também chamada de dorso.

Manuscrito
Livro escrito a mao. Escrito com a propria letra do autor. Termo em latim:

manus + scriptus.

Miolo
Conjunto de folhas reunidas quase sempre em caderno, que formam o corpo

da publicacgao.
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Monografia

Item nado seriado, isto €, item completo constituido de uma sé parte ou que se
pretende completar em um numero preestabelecido de partes separadas, que
seja objeto de ISBN.

Negrito
Letras destacadas em bold. Mais grossas que as usadas no texto, empregadas

para destacar.

Normatizacao
Sistema de critérios editoriais aplicados ndo s6 aos aspectos formais do texto,

mas também ao tratamento grafico. Também é chamada de padronizagao.

Nota
Recurso utilizado para esclarecer ou aprofundar o conhecimento sobre

determinada informacéo registrada no texto.

Nota de escopo

Explicitacdo do objetivo da publicagao periddica.

Nota de referéncia
Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra nas

quais o assunto foi abordado.

Nota de rodapé
Nota separada do texto por uma linha de dois a trés centimetros, iniciada na
margem esquerda da extremidade inferior da pagina, com o objetivo de

complementar ou esclarecer a informacgao do texto.
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Nota do editor
Indicagdes bibliograficas, observagdes ou aditamentos ao texto feito pelo
editor. Podem aparecer no pé da pagina, na margem esquerda ou direita da

mancha tipografica ou no final dos capitulos, de partes, ou do préprio texto.

Nota do tradutor
Indicagdes bibliograficas, observagdes ou aditamentos ao texto feito pelo
tradutor. Podem aparecer no pé da pagina, na margem esquerda ou direita da

mancha tipografica, ou no final dos capitulos, de partes, ou do préprio texto.

Nota especifica

Texto esclarecedor de algum elemento especifico de uma tabela.

Nota explicativa

Nota usada para comentarios, esclarecimentos ou explanagbes que néo
possam ser incluidos no texto.

Nota geral

Texto esclarecedor do conteudo geral de uma tabela.

Numerac¢ao Internacional para Livro (ISBN) Ver International Standard

Book Number.

Numeragao internacional para publicacdes seriadas (ISSN) Ver

International Standard Serial Number.

Numeragao progressiva

Divisbes e subdivisdes do texto, de modo a expor com clareza a sequéncia,
importancia e inter-relacionamento da matéria e permitir a localizagdo imediata

de cada parte.

Numero (periédico) Ver Fasciculo.
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Orelha
Cada uma das extremidades da sobrecapa ou da capa do livro, dobrada para
dentro, e, em geral, com texto sobre o autor ou o livro, biografias e

apresentacgdes. Aba ou parte excedente dobravel da capa ou sobrecapa.

Organizador ou coordenador
Pessoa responsavel pela organizacdo de uma obra a ser publicada, incluindo
a definicao do tema e de colaboradores. O crédito deve aparecer precedido da

expressao: “organizacao de...” ou “coordenacao de...”.

Orgao editor
E a casa publicadora, pessoa(s) ou instituicdo responsavel pela produgéo
editorial. Publicador, entidade coletiva ou pessoa que prepara para publicagao

qualquer tipo de obra escrita por outra pessoa.

Pagina capitular
Pagina de abertura das unidades maiores do texto, como partes e capitulos,

apresentada com feigcdo grafica uniforme ao longo do texto.

Pagina de expediente Ver Expediente.

Pagina de guarda Ver Falsa folha de rosto.

Pagina
Lado de uma folha.
Parafrase

Citacao livre do texto.

Parte
Cada uma das unidades subordinadas em que um item foi dividido pelo autor,

editor ou produtor.
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Periodicidade
Intervalo de tempo entre as publicagdes sucessivas dos fasciculos ou niimeros

de uma mesma publicacao periddica.

Periédico
Conjunto de fasciculos, numeros ou volumes com periodicidade prefixada, que
seja objeto de ISSN.

Posfacio
Matéria informativa ou explicativa, posterior a conclusdo do texto que, de

alguma forma, altere ou confirme o conteido do mesmo.

Prefacio

Texto escrito pelo autor no qual é apresentada a obra, seus obijetivos,
caracteristicas e finalidades, as intengdes do autor, as principais dificuldades
encontradas durante a elaboragao do trabalho, indicando, também, o publico-

alvo da publicacao.

Primeira capa
Expressdao que também significa primeira face externa. Primeira edicédo

Primeira publicagdo de um original.

Publicacgao cientifica

Publicacdo que obedece ao rigor cientifico de coleta e analise de dados.

Publicagao eletronica
Publicacdo disponivel em meio eletrbnico para consulta e impressao,
respeitados os direitos autorais. Deve contemplar os mesmos itens de

informacao de identificagcdo da publicagao impressa em papel.
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Publicacao nao periddica

Documentos completos que tratam de um assunto ou de um tema especifico
de teor técnico, cientifico, artistico ou literario. Sdo formados por um conjunto
de folhas impressas, grampeadas, costuradas ou coladas e revestidas de capa
flexivel ou rigida. Publicagcdo avulsa, editada sem a responsabilidade de

cumprir determinada periodicidade.

Publicacao nao seriada

Publicacao avulsa, n&o ligada ou pertencente a uma série.

Publicagao oficial

Todo e qualquer documento impresso, sonoro ou visual, armazenado
eletronicamente ou por qualquer outro meio, produzido e editado por qualquer
processo grafico ou eletronico, convencional ou ndo, sob a responsabilidade,
as expensas, por ordem ou com a participacao dos érgaos da administracao
publica, direta, indireta, autarquica ou fundacional, dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario, nos niveis federal, estadual, municipal e distrital,

refletindo a opinido oficial ou a vontade e as atividades do governo.

Publicacao periédica cientifica impressa

Um dos tipos de publicacbes seriadas. Apresenta-se sob a forma de revista,
boletim, anuario, etc., editada em fasciculos com designagdo numérica ou
cronolégica, em intervalos prefixados (periodicidade), por tempo
indeterminado, com a colaboracdo, em geral, de diversas pessoas, tratando
de assuntos diversos, dentro de uma politica editorial definida, e que é objeto
de ISSN.

Publicacao periddica
Publicacdo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades fisicas
sucessivas, com designagdes numéricas ou cronoldgicas e destinada a ter

continuidade indefinidamente.

155



Publicagao seriada

Publicac&o que utiliza qualquer tipo de suporte, editada em partes sucessivas
com designacdes numeéricas ou cronologicas e destinada a ter continuidade
indefinidamente. Publicagdes seriadas incluem periédicos, jornais, memorias,

atas e comunicagdes de sociedades e séries monograficas numeradas.

Publicacao

Conjunto de paginas impressas com a finalidade de divulgar informagao. Ato
de publicar, disponibilizando obra literaria, artistica ou cientifica ao
conhecimento do publico, com o consentimento do autor, ou de qualquer outro

titular do direito autoral.

Quarta capa
Expressao que também significa contracapa e ¢é utilizada com a apresentacao

de um resumo informativo e outros dados especificos de cada publicagao.

Reedicgao

Nova impressao de um livro ja editado com modificagdes, alteragbes de
conteudo ou atualizacdes. Edi¢ao diferente da anterior, seja por modificacdes
feitas no conteudo, ou na forma de apresentacdo do livro (edicao revista,

ampliada, atualizada, etc.), seja por mudancga de editor.

Referéncia bibliografica

Conjunto de elementos que permitem a identificacao, no todo ou em parte, de
documentos impressos ou registrados em diversos tipos de material. Citadas
pelo autor do trabalho, permitem ao leitor comprovar fatos ou ampliar
conhecimentos, mediante consulta as fontes referenciadas. Sao listadas ao

final do capitulo ou da obra.

Referéncia
Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permita sua identificagao individual.
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Reimpressao
Nova impressao de uma obra feita a partir da matriz original, sem modificacdes
no conteudo ou na forma de apresentacao, exceto as correcdes de erros de

composigao ou impressao. Ver também Reproducao fac-similar.

Remissiva

Indicacédo remetendo de uma entrada para outra.

Reproducao fac-similar
Reproducgéo cujo objetivo principal consiste em simular a aparéncia fisica da
obra original, bem como fornecer uma réplica exata do texto. Ver também

Reimpresséao.

Reprografia
Forma de impressao nao tradicional, exemplo de fotocdpia, xerografia,

heliografia.

Resenha

Descricdo pormenorizada de um texto, com relato minucioso.

Resumo critico
Resumo redigido por especialistas com analise critica de um documento.
Também chamado de resenha. Quando analisa apenas uma determinada

edicao entre varias, denomina-se recensao.
Resumo em lingua estrangeira

Versdo do resumo produzido na lingua vernacula para idioma de divulgacao

internacional.
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Resumo indicativo
Descricado dos pontos principais do texto, ndo apresentando dados qualitativos,

quantitativos, etc. Nao dispensa a leitura do original.

Resumo informativo
Descricdo resumida, clara e concisa de um texto, informando ao leitor
finalidades, metodologia, resultados e conclusdes, de tal forma que este possa

decidir sobre a conveniéncia da leitura do texto inteiro.

Resumo na lingua vernacula
Apresentacao concisa dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma
visdo rapida e clara do conteudo e das conclusdes do trabalho, redigido na

lingua em que o texto foi produzido.

Resumo

Apresentacao concisa dos pontos relevantes de um texto.

Rodapé (nota) Ver Nota de rodapé.

Rodapé (tabela)

Espaco inferior de uma tabela destinado a fonte, a nota geral e a nota

especifica.

Secao primaria

Principal divisdo do texto de um documento, denominada capitulo.
Secao secundaria, terciaria, quaternaria, quinaria

Divisdo do texto de uma seg¢ao primaria, secundaria, terciaria e quaternaria,

respectivamente.
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Secao
Parte em que se divide o texto de um documento que contém as matérias

consideradas afins na exposicao ordenada do assunto.

Segunda capa

Primeira face interna ou verso da capa.

Separata

Impresséo, em separado, de parte de uma publicagdo, mantendo exatamente
as mesmas caracteristicas tipograficas e de formatacdo da obra original, que
recebe uma capa, com as respectivas informacdes que a vinculam ao todo e a
expressao “Separata de” em evidéncia. As separatas sdo utilizadas para

distribuigédo pelo proprio autor da parte ou pelo editor.

Série
Conjunto ilimitado de livros, sobre um tema especifico, com autores e titulos

préprios, reunidos sob um titulo comum.

Sigla
Reunido das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma denominacéao

ou titulo.

Sitios eletrénicos

Conjunto de documentos e elementos digitais (scripts, banco de dados
associados, hiperlinks) que compdem o espaco virtual, ou ciberespago, em que
individuos e entidades disponibilizam informagbes, ofertam bens e servigos e
se comunicam com o publico em geral na Internet. Esses documentos digitais
contém textos, ilustracdoes, sons e imagens fixas ou animadas que sao

acessadas pelo usuario da rede com base na técnica da interatividade.
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Sobrecapa
Cobertura moével de papel que protege a capa de um livro e na qual se imprime

material informativo sobre a obra.

Subtitulo
Informagbes apresentadas em seguida ao titulo, visando a esclarecé-lo ou

complementa-lo, de acordo com o conteudo da obra.

Sumario
Enumeracao das principais divisdes, se¢des e outras partes de um documento

na mesma ordem em que a matéria nele se sucede.

Suplemento

Obra editada separadamente, de complementagcdo ou de apoio, que
acompanha alguns ou todos os fasciculos de um peridédico. Pode ser regular
ou ocasional. Tem uma relacado formal com o item principal e é representada

por um titulo comum.

Tabela
Forma nao discursiva de apresentar informacgoées, das quais o dado numérico
se destaca como informacgao central, elemento demonstrativo de sintese que

constitui unidade autbnoma.

Terceira capa

Expressao que também significa face interna da contracapa.

Tese

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou

exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser

elaborado com base em investigagdo original, constituindo-se em real

contribuicdo para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenagédo de

um orientador (doutor) e visa a obtencao da titulagao de doutor, ou similar.
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Texto
Parte do livro em que é exposta a matéria. Em geral, compde-se de introdugao,

desenvolvimento e conclusio.

Tiragem

Total de exemplares impressos de cada edi¢cao da publicagao.

Titulo
Termo ou expressao que identifica o assunto ou conteudo de uma publicacao.

Pode ser suplementado por um subtitulo.

Titulo (segoes)
Divisdes e subdivisbes das unidades maiores. Os titulos das secdes sao

destacados do texto por um entrelinhamento maior e/ou outro recurso grafico.

Titulo (tabela)

Conjunto de termos indicadores do conteudo de uma tabela.

Titulo abreviado
Nome da publicacao apresentado de forma reduzida por meio de alguma(s) de

suas silabas ou letras.

Titulo corrente
Linha impressa ao alto de cada pagina do texto, geralmente com a indicacao
do(s) nome(s) do(s) autor(es) e do titulo da publicacéo, nas paginas pares, e

do titulo do capitulo ou se¢do, nas paginas impares.

Tomo

Unidade logica, que pode ou ndo coincidir com a unidade fisica de um volume.
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Tradutor
Pessoa que transpde o texto de um idioma para outro, mantendo maxima
fidelidade possivel em relagdo ao original. Nos créditos, deve constar a

expressao: “traducéao de...”.

Transcrigcao

Reproducéao das proprias palavras do texto citado.

Unidade de medida
Termo indicador da expressdo quantitativa ou metrologica dos dados

numeéricos.

Verbete
Conjunto das acepcdes e exemplos relativos a um vocabulo, na organizacao

de um glossario.
Volume (periédico)
Conjunto dos fasciculos ou numeros sucessivos de uma mesma publicagao

periodica.

Volume

Unidade fisica da publicagao, divisao fisica e/ou intelectual da matéria.
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