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2. METODOLOGIA DE ELABORAÇÃO  

 metodologia de elaboração e execução do Planejamento das 

Contratações e Aquisições – PCAq/2021 está sedimentada em um 

processo cíclico que envolve: 

a) A identificação da demanda; 

b) A previsão orçamentária para atendimento a essa demanda; 

c) A revisão da proposta orçamentária a fim de identificar se haverá 

recurso suficiente para custeio da demanda; 

d) O detalhamento da demanda para viabilizar a publicação do PCAq; 

e) A elaboração dos estudos preliminares e termo de referência da 

demanda; 

f) A licitação da demanda; 

g) A contratação da demanda; 

h) A fiscalização e o acompanhamento da execução da demanda. 

De forma gráfica e resumida, esse contexto pode ser assim demonstrado: 

A  
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Gráfico 01 – Representação da metodologia de elaboração e execução do PCAq/2021. 

Para tornar mais racional a interlocução com as diversas unidades 

solicitantes, foram abertos os processos específicos relacionados a seguir, instruídos com 

a planilha padronizada que detalha as demandas que integram as necessidades das áreas, 

bem como as respectivas orientações para seu adequado preenchimento e o contexto 

normativo que envolve a elaboração e execução do PCAq. 

✓ 023164/2020; 

✓ 023111/2020; 

✓ 023166/2020 

✓ 021973/2020; 

✓ 023118/2020; 

✓ 023117/2020; 

✓ 023116/2020; 

✓ 023115/2020; 

✓ 023114/2020; 

1) Identificação da
demanda

2) Elaboração e
revisão da Proposta
orçamentária

3) Detalhamento da
demanda para
constituição do PCAq

4) Elaboração dos Estudos
Preliminares e Termo de
Referência/Projeto Básico para
contratação da demanda

5) Realização do
procedimento licitatório,
empenhamento e
contratação da demanda

6) Fiscalização e 
acompanhamento da 
execução da demanda

https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2426167&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=e11d050db148f9b9f68f115706d2b41857ff928aa29f0a116849bf1bac25188e
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425319&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=f68292e93bc3a789d7fab5f94f612a212565afa5adcbd188459d8946eb009fa2
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2426180&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=68f672a6ad9554a6851c6f5a185c2e238b3fd220a143ffbcb678405c30df2767
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2410428&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=4871ff638872d88e62a10ea9053621345737a6b662b2c7fe50af5a3c08a40847
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425360&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=6ea18c05676524388c9701098e5b8a91088a58cf47423b73fa1d2b51d406dcba
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425355&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=2c0d25369a9ed371ab1bdb6e4611a977aa5c8ed7db9b1738a7893a3d837054e6
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425349&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=a754a825a1268a98e4e65a5af6e8ead62e799409443c82a27e56c3d65a97c5bd
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425343&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=ccc42ee7e787e43cba42623223e3840a9ead168da8568dbc579789da5343cb8b
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425335&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=94c4b286e6627bf5a13db6df0284feacf5f5d96fd354fe92e305b7fb4919f131
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✓ 023113/2020; 

✓ 023112/2020; 

✓ 023110/2020; 

✓ 023109/2020; 

✓ 023108/2020; 

✓ 023107/2020; 

✓ 023106/2020; 

✓ 023105/2020; 

✓ 023104/2020; 

✓ 023103/2020; 

✓ 023102/2020; e 

✓ 023152/2020. 

Também foram realizadas reuniões com cada unidade, apresentando as 

alterações que seriam promovidas na dinâmica de elaboração e execução do PCAq/2021, 

inserindo-o no contexto de uma atividade formativa denominada Trilha de Aprendizagem 

em Governança das Contratações. 

No mesmo eito, também foi aberto um processo no qual serão promovidas 

as consolidações necessárias à materialização do PCAq, contemplando as demandas de 

todas as unidades. Essa consolidação ocorre no bojo do processo 019515/2020. 

Já na seara procedimental, o PCAq tem o propósito de ser um 

desdobramento da proposta orçamentária, ou seja, cabe às unidades, a partir das 

demandas identificadas quando da elaboração de seu planejamento orçamentário, 

apresentar o detalhamento de seus projetos, adicionando algumas informações, tais 

como: data limite para contratação/aquisição do objeto, data de envio dos estudos 

preliminares e termo de referência, justificativa da demanda etc. 

A partir das informações disponibilizadas pelas unidades em cada processo, 

foram consolidadas as demandas, considerando os seguintes componentes de 

priorização: 

✓ Objetos que resultarão na inserção de mão de obra residente nas 

dependências do Tribunal;  

✓ Demandas de natureza contínua; e 

https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425329&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=d16cf02bff91f3ef40401b101192154e0912b793e307151bfbe9404224ad1c3f
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425324&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=f46fce4a2f59a7c2c43539537a1cbf37e8e1d39b0b969e9e8bd6176abff32c20
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425314&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=cc52e9ea66923615f03c61f20f9e441ee1337d3a295a49acfdf49257935a6596
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425307&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=57c490065c322a243f70c68acd3e0dbef15d4a69a9f315ef20ba337e1f7bbe17
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425302&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=6a48c0c66dc2fc6c3c88ca4ca8a64b094213727eed5f6ef96b931dda75951670
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425296&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=e52c0389952ac7dbf65e0662afee93eda9709fba3a516e998768e07e3b6956c3
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425290&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=b581b575f19d1a861a35f1156ad0ca5ecd9208bc2295cbf29f4ef17f79874197
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425284&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=c69b9c7608470511d44233a1d59f42470df9d5b7029a0b692ddf493d6ffa96e6
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425278&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=910c600874c759c54e0c4059dbe1c874b2e8c4b1c01b970b1f4fb3a696f18889
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425273&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=8ae1e4867ee7dc202defc43fa86cda200a49e1f932aeb7eda58faa2994ec47c5
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2425268&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=279ecea31cb7d647a00a08ec363da36a13179b177f68d9082c62096ea4ff76f5
https://sei.stj.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2426003&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001159&infra_hash=036edc23679a29b8991367fc8a13e033330562fd4fbc49b4a1dfca987f515da4
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✓ Valor estimado da contratação. 

Além disso, nesta edição do PCAq, também foi inserido anexo que consolida 

os registros sobre os contratos vigentes no STJ. 

 

  




